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PROCESSO DE SELECAO CBVela 001/2022

A CONFEDERACAO BRASILEIRA DE VELA, associacdo civil de natureza
desportiva, sem fins econémicos, com sede na Avenida Infante Dom Henrique, S/N —
Marina da Gléria | Loja 19A, Gldria, Rio de Janeiro — RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o
no 17.543.402/0001-35, no uso de suas atribuicbes legais, torna publico, para o
conhecimento dos interessados, que inicia o processo de selecdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, para contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte,
para os servicos de emissdo de passagem aérea, hospedagem, transporte
terrestre, reservas de salas, ou espagos necessarios para realizacfes de
eventos, servico de buffet ou alimentagcdo, atendimento em aeroporto,
infraestrutura e/ou outros servicos necessarios a realizacdo de viagens ou
eventos nacionais e/ou internacionais nos quais participem funcionarios, atletas
elou terceiros designados pela CBVela, conforme descrito no presente EDITAL e
seus Anexos.

O presente processo de selecdo na modalidade Pregéo Eletrénico e as contratacfes
dele decorrentes se regem pelas disposi¢cdes deste Edital e de seus Anexos, pelo
Manual de Gestdo de Compras do COB — Processo de Selecdo para Fornecimento
de Bens e Servicos (COM-010) —, revisao 06, e pelo Regulamento de Sistema
Eletronico de Licitacbes da Bolsa Brasileira de Mercadorias, que as participantes
declaram conhecer e a elas se sujeitarem incondicional e irrestritamente, devendo tal
contratacdo ser custeada com os recursos consignados a Confederacao Brasileira de
Vela por forca do que dispde a Lei Federal n° 9.615, de 1998, com as alteragdes
promovidas pela Lei n°® 10.264, de 2001 (Lei Agnelo-Piva) e o Decreto Federal n°.
7.984 de 2013, além de obedecer integralmente, a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, que instituiu a modalidade Pregao.

As retificacbes deste Edital, por iniciativa da CBVela ou provocadas por eventuais
impugnacdes, obrigardo a todas as participantes e seréo divulgadas por e-mail a ser
encaminhado as mesmas.

O processo de selecdo a que se refere este Edital podera ser adiado, revogado ou
anulado, a critério da CBVela, mediante aviso as participantes, notadamente caso
ocorra insuficiéncia de repasse dos recursos financeiros oriundos dos 6rgaos da
administracdo publica, sem que caiba as participantes qualquer direito a indenizacao
ou reparacédo de qualquer espécie. Informacgdes adicionais e esclarecimentos quanto
a interpretacao deste Regulamento poderao ser obtidas com a Equipe de Compras da
CBVela, exclusivamente por e-mail a ser encaminhado para compras@cbvela.org.br
em dias de expediente normal da CBVela, das 9h as 18h, em até 02 (dois) dias uteis
antes da data prevista para entrega das Propostas. Todas as duvidas seréo
respondidas em até 01 (um) dia util antes da abertura do Pregédo diretamente no site
www.bbmnet.com.br e estardo disponiveis através da consulta de arquivos para
download.

Duvidas com relacdo ao acesso no sistema operacional poderédo ser esclarecidas pela
Bolsa Brasileira de Mercadorias pelos dados de contato no site www.bbmnet.com.br
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Inscricdo e credenciamento: até 72 (setenta e duas) horas antes do inicio do

pregéo

Recebimento das propostas: A partir de 10:00h do dia 29/07/2022 até as 10:00h
do dia 09/08/2022.

Abertura das propostas: as 10:10h do dia 09/08/2022.

Inicio da sessao de disputa de precos: as 10:30h do dia 09/08/2022.

LOCAL: www.bbmnet.com.br “Acesso Identificado no link - licitagoes”

Para todas as referéncias de tempo, serd observado o horério de Brasilia-DF.

OBJETO - Contratacdo de Pessoa Juridica para contratacdo de pessoa juridica
para prestacdo de servicos no ambito corporativo e em eventos de pequeno,
meéedio e grande porte, para os servicos de emissdo de passagem aérea,
hospedagem, transporte terrestre, reservas de salas, ou espagos necessarios
para realizagdes de eventos, servigo de buffet ou alimentag&o, atendimento em
aeroporto, infraestrutura e/ou outros servicos necessarios a realizagdo de
viagens ou eventos nacionais e/ou internacionais nos quais participem
funcionéarios, atletas e/ou terceiros designados pela CBVela, conforme
especificacdes descritas no presente EDITAL e seus Anexos:

ANEXO 01 | Termo de Referéncia;
ANEXO 02 |Minuta de Contrato

Modelo de declaracao de:

1) fato superveniente impeditivo de habilitagao;

ANEXO 03 | 2) inexisténcia de empregado menor no quadro da empresa
empregadora,

3) conhecimento e atendimento as condi¢cbes do Edital;

ANEXO 04 | Modelo de carta proposta para fornecimento do objeto do Edital,

ANEXO 05 |Procuracdo nomeando representante Legal;

Modelo de declaracdo de enquadramento em regime de tributacdo

ANEXO 06 de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME ou EPP)

ANEXO 07 |Ficha de Cadastro

Atendimento emergencial: solicitagbes efetuadas fora do horario comercial (9:00hs
as 19:00hs), incluindo sadbados, domingos e feriados.
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Cancelamento: compreende a solicitacdo de cancelamento de reserva devido a
impossibilidade ou decisdo de nédo a utilizar. Esta acdo poder& gerar multa ou valores
a serem reembolsados, de acordo com cada fornecedor.

Cartdo Viagem: cartdo virtual destinado exclusivamente a compra de passagens
aéreas.

Cotacgédo: compreende a consulta e informacéo de op¢des de voos / pregcos conforme
a solicitacdo. A cotacédo sera passivel de remuneracdo, somente nos casos em que a
ordem de servico for cancelada, ou seja, o bilhete nao for emitido.

EBTA: Abreviatura do termo “Enhanced Business Travel Account”. E um sistema de
pagamento centralizado, através de um cartdo de crédito virtual, destinado
exclusivamente a compra de passagens aéreas.

Emissao: compreende a reserva, expedicdo do bilhete e marcacéo de assentos.

Emissao “full online” — Emisséo feita pela CBVela (Self-Ticket), através do sistema
de reservas, sem apoio do Consultor da empresa que vier a ser contratada.

Emissdo via consultor — Reserva e emissao feita pelo consultor da empresa que vier
a ser contratada através de pedidos efetuados pelo sistema Reserve®, por e-mail,
fone ou fax.

Fluxo offline: rotina de solicitacdo de servicos que dependem da cotacdo da a
empresa que vier a ser contratada, através de consultor de viagens e sistema de
consulta especializado ou GDS. Nesta rotina, podem ser solicitados servicos de
remarcacdo de bilhetes aéreos nacionais ou internacionais, cotacdo de aéreo
internacional, hotéis nacionais e internacionais, transporte terrestre, entre outros.

Fluxo online: rotina de solicitacdo de passagens aéreas nacionais, onde o sistema
permite que o usuario verifigue a disponibilidade online através de integracdo com o
sistema de companhias aéreas nacionais, e a area de Gestdo de Viagens pode efetuar
a emissao direta no sistema.

GDS: Global Distribution System - sistema cuja funcéo € a intermediacdo eletrbnica,
como meio de comunicacdo, entre as a empresa que vier a ser contratadas de
viagens e as companhias aéreas, hotéis, locadoras de veiculos, operadoras, etc.

IATA: International Air Transport Association — Associagdo Internacional de
Transporte Aéreo. E uma organizacdo internacional de Companhias Aéreas
responsavel por definir normativos, processos e padrdes do mercado de aviacao.

Pedido de viagem: registro de pedido de servico, aberto dentro do sistema Reserve®,
para solicitacdo de passagens aéreas, hotéis, transporte terrestre e seguro viagem.
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Passagem aérea: compreende trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos que isso represente sua totalidade.

Pax: Passageiro — Termo utilizado no mercado turistico para indicar passageiro,
héspede, cliente ou usuario.

Remarcacgdo: compreende alteracdo de datas, trechos e/ou horérios.

Seguro viagem: seguro especifico para cobertura de viagens internacionais. Podera
ser solicitado conforme definido pela CBVela.

Self-booking: opgéo de consulta no sistema Reserve® (online), em que o préprio
solicitante pode efetuar a busca das opcdes disponiveis de voos concentradas num
mesmo local e efetuar sua prépria reserva.

Self-ticket: funcionalidade de emisséo de bilhetes nacionais, sem intervencédo da a
empresa que vier a ser contratada de viagens, através do sistema Reserve®.

Servigos de hospedagem: compreende a reserva de quartos individuais, duplos,
triplos ou quadruplos em hotéis para hospedagem de executivos, funcionarios,
técnicos, atletas e demais envolvidos em viagens a trabalho da CBVela.

SLA: Service Level Agreement — Acordo de nivel de servico prestado. Acordo que se
define as metas que deverdo ser cumpridas no atendimento do servico.

Tarifa NET: tarifa oferecida ou negociada com os fornecedores de viagem, onde o
valor ndo possui nenhum tipo de carregamento de comissao ou repasse.

Taxa D.U.: significa “repasse a terceiros”. E uma remuneragdo cobrada pelas
Companhias Aéreas e repassadas as a empresa que vier a ser contratadas de viagem
para o servi¢co de atendimento prestado aos clientes.

Transacado: entende-se por transacao todos os servigos prestados pela a empresa
gue vier a ser contratada de viagens que através do fornecedor (Cias. Aéreas, hotéis,
etc.) seja gerado o documento de comprovante (e-ticket ou voucher).

Transaction Fee ou Taxa de Transacao: método de remuneracdo onde o cliente
remunera a a empresa que vier a ser contratada pelos servicos prestados, tendo como
referéncia um preco fixo por transacdo. Nesta modalidade ndo ha comissionamento
para as a empresa que vier a ser contratadas por parte dos fornecedores (Cias
Aéreas, hotéis, locadoras, etc.).

Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente
de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
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1.1. O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas
fases através do Sistema de Pregéo Eletrénico (licitacdes) da Bolsa Brasileira de
Mercadorias.

1.2. O trabalho sera conduzido por funcionario(a) da Confederacdo Brasileira de
Vela, denominado(a) Pregoeiro(a), mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constante da pagina eletronica
da Bolsa Brasileira de Mercadorias (www.bbmnet.com.br).

2. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
2.1 A participante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
inscricao e cadastramento e a abertura da proposta, além da data e horario para inicio
da disputa.

2.2. E_recomendéavel a todo e qualguer interessado que, antes de reqguerer o
credenciamento para participacdo neste Preqéo, verifigue se preenche todos os
requisitos exigidos pelo edital, de modo que possa entregar tempestivamente
ao COB toda a documentacdo nele listada no item 11.1.1, como _essencial para
demonstrar sua habilitacdo. Tal medida objetiva garantir o sucesso do processo
seletivo_e a participacdo de sua _empresa _em_ procedimentos a_ serem
futuramente realizados pela Bolsa Brasileira de Mercadorias e pela CBVela,
tendo em vista as penalidades impostas aos que, por guaisquer modos, forjarem
a participacao no certame.

3. CONDICOES PARA INSCRICAO E CREDENCIAMENTO

3.1. Podera participar deste Processo Seletivo qualquer firma individual ou sociedade,
regularmente estabelecida no Pais, que seja especializada no objeto deste Edital e
gue satisfaca todas as exigéncias, especificacées e normas contidas no mesmo e em
Seus anexos.

3.2. Nao podera participar desta concorréncia a participante:

a) que esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo e impedimento de contratar com a CBVela, ou tenha sido declarada
inidénea para licitar ou contratar com a CBVela, nos termos do Manual de
Compras do COB;

b) que possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo
incompativel com o objeto desta concorréncia;

c) cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiver em concurso de credores, em
processo de recuperacao extrajudicial ou judicial, ou em processo de
liquidagao, dissolucéo, cisao, fuséo ou incorporacgao;

d) estrangeira que nédo funcione no Pais;

e) que estiver reunida em consorcio, isto €, a reunido de duas ou mais pessoas
juridicas que somem capital, técnica, trabalho e experiéncia com objetivo
especifico de participar do presente processo seletivo;

f) cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes do seu quadro técnico
sejam empregados da CBVela ou de suas associadas, que participem de suas
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Diretorias ou Conselhos, ou que o tenham sido/participado nos ultimos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da publicacdo deste Regulamento.
g) que atue em forma de cooperativa.

3.3. A pessoa juridica que vier a ser contratada ndo podera subcontratar, ceder ou
transferir partes de quaisquer das obrigacGes decorrentes deste processo de selecéo,
sem o0 prévio e expresso consentimento da CBVela.

3.4. Séo responsabilidades exclusivas do participante do processo seletivo:

a) todos os custos financeiros de operacionalizacdo e de uso do sistema, que
pagara a Bolsa Brasileira de Mercadorias, provedora do sistema eletronico a
titulo de taxa pela utilizacdo dos recursos de tecnologia da informacao e pela
utilizacdo da senha privativa para participar de qualquer pregdo eletrénico
considerado publico realizado no periodo de 12 (doze) meses, contados da
data do credenciamento, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa da Bolsa Brasileira de Mercadorias.

o devido credenciamento junto a Bolsa Brasileira de Mercadorias e obtencao

de senha privativa;

0 uso da chave de identificacdo e a manutencdo do sigilo da senha para

qualquer transacédo efetuada diretamente ou por seu representante;

d) a nomeacao, caso seja interesse do participante, através do instrumento de
mandato, com firma reconhecida, de operador devidamente credenciado em
qualquer corretora de mercadorias associada a Bolsa Brasileira de
Mercadorias, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar
todos os demais atos e operacdes no site: www.bbmnet.com.br.

e e

3.5. Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste edital e seu anexo.

3.6. Estardo impedidos de patrticipar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste
processo licitatério os interessados que se enquadrem em uma ou mais das situacdes
a sequir:

3.6.1 - estejam constituidos sob a forma de consoércio;

3.6.2 - estejam cumprindo a penalidade de suspensao temporaria ou de
impedimento de licitar e de contratar;

3.6.3 - sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;

3.6.4 - estejam sob faléncia, recuperacéo judicial e extrajudicial, dissolu¢éo ou
liquidacgéo;

3.6.5 - isoladamente ou em consorcio, sejam responsaveis pela elaboragéo do
projeto basico, ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsaveis técnicos ou subcontratados;

3.6.6 - sejam servidores ou dirigentes de 6rgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacéo.

4. DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO PORTAL BBMNET
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4.1. Os procedimentos para credenciamento e obtengao da chave e senha de acesso
poderdo ser iniciados diretamente no site de licitagbes no endereco eletronico
www.bbmnetlicitacoes.com.br, acesso “credenciamento — licitantes (fornecedores)”.

4.2. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico
poderdo ser dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone,
WhatsApp, Chat ou e-mail, disponiveis no enderegco eletrénico
www.bbmnetlicitacoes.com.br.

4.2.1 — Qualquer duvida dos interessados em relacdo ao acesso no sistema
BBMNET Licitacbes podera ser esclarecida através dos canis de atendimento da
Bolsa Brasileira de Mercadorias, de segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas (horario
de Brasilia) através dos canais informados no site www.bbmnetlicitacoes.com.br.

5. PARTICIPACAO / PROPOSTAS DE PRECOS / LANCES

5.1. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da
proposta de precos, por meio do sistema eletrdbnico no  sitio
www.bbmnetlicitacoes.com.br , opcao "Login" opcao “Licitagdo Publica” “Sala de
Negociagao”

5.1.1 — As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até
data e horario definidos, conforme indicagdo na primeira pagina deste edital.

5.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.3. Caso haja desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

5.3.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo do pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apdés
reagendamento/comunicagdo expressa aos participantes via “chat’” do sistema
eletrbnico, onde sera designado dia e hora para a continuidade da sesséao.

5.4. Caso exista a necessidade de ser suspenso 0 pregao, tendo em vista a
guantidade de lotes, o pregoeiro designara novo dia e horario para a continuidade do
certame.

5.5. O andamento do procedimento de licitacéo entre a data de abertura das propostas
e a adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do
portal “www.bbmnetlicitacoes.com.br’, que veiculara avisos, convocacgoes,
desclassificacbes de licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao
procedimento.
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5.6. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e
atendimento de todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor
sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.7. As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da data da sessédo de abertura desta licitagdo, conforme
disposicéo legal.

5.7.1- Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as
seguintes condicoes:

5.7.1.1 - Os produtos ofertados deverdao atender a todas as especificacbes
constantes deste Edital e Termo de Referéncia.

5.7.1.2 - Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e
preenchidos no campo apropriado do sistema eletrénico com a MENOR TAXA DE
TRANSACAO GLOBAL

5.8. Ao encaminhar a proposta de precos na forma prevista pelo sistema eletronico, a
licitante devera preencher as informacdes de Marca e inserir Ficha Técnica, sempre
que solicitadas pelo pregoeiro quando do cadastramento do edital na plataforma,
sendo vedada a identificacdo do licitante por qualguer meio.

5.8.1 verificar a condicdo da empresa caso ela seja ME/EPP e informar em
campo proéprio da plataforma BBMNET Licitacbes

5.9. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no
campo apropriado do sistema eletrénico e neles deverdo estar inclusas todas e
quaisquer despesas, tais como frete, encargos sociais, seguros, tributos diretos e
indiretos incidentes sobre o fornecimento do objeto licitado.

6. ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES

6.1. A proponente devera cadastrar na “ficha técnica obrigatdria”, a sua proposta
inicial de prego, conforme tabelas inseridas no modelo do Anexo 04, observado o
disposto no item 7.4 deste Edital no que diz respeito a sua nédo identificacdo. A
elaboracéo da taxa de transacao a ser encaminhado como lance inicial de preco deve
ser feita considerando o estabelecido no item 7 do Termo de Referéncia - Anexo 01.

6.2. A partir do horario previsto no Edital e no sistema serdo divulgadas as propostas
de precos recebidas e tera inicio a fase de analise técnica das propostas, que sera
concluida em 24h (vinte e quatro horas) apds sua abertura, podendo ser prorrogada
mediante aviso aos participantes. ApOs esta fase de analise técnica das propostas,
aquelas que atenderam aos requisitos estabelecidos neste edital estardo aptas a
participar na fase competitiva do pregéo eletrénico. As propostas que nao estiverem
adequadas ao exigido neste Edital poderédo desclassificadas pelo pregoeiro.
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6.3. Durante a fase de analise técnica das propostas, caso haja alguma davida ou
necessidade de esclarecimento, sera solicitado ao participante que as esclareca antes
do inicio da fase competitiva.

6.4. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverao estar
conectados ao sistema para participar da sesséo de lances. Os participantes serao
imediatamente informados de cada lance ofertado, com seus respectivos valor e
horério de registro.

6.5 A proponente podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance
registrado, desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado.

6.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.7. Durante o transcurso da sessao publica os participantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao_identificard o autor
dos lances aos demais participantes.

6.8. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo Eletronico, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos
participantes para a recepcédo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel,
sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

6.9. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregdo Eletrbnico serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacao
expressa aos operadores representantes dos participantes, através de mensagem
eletronica (e-mail) divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico, apés o que
transcorrera periodo considerado “Término Iminente de Pregdo”. O periodo de tempo
extra ocorrera em um intervalo que podera ser de 01 (um) segundo a 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletrénico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances, ndo podendo, em hip6tese alguma,
as empresas apresentarem novos lances. Sera utilizado o mecanismo de fechamento
randémico.

6.11 Devido a imprevisdo de tempo extra, as participantes deverao estimar o seu valor
minimo de lance a ser ofertado, evitando assim, calculos de ultima hora, que podera
resultar em uma disputa frustrada por falta de tempo habil.

6.12 O sistema informard a proposta de menor preco imediatamente apos o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, ap0s negociacéo e decisdo
pelo pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor.

6.13. Os documentos relativos a habilitacdo solicitados nos subitens do item 11.1
deste Edital deverdo ser remetidos para o0 e-mail: compras@cbvela.org.br,
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respeitando o limite maximo de 10mb para anexos por e-mail, no prazo méaximo de 02
(duas) horas apos o término da sesséo de lances, com posterior encaminhamento do
original e/ou de cépia autenticada, observado o prazo estabelecido no item 6.14 deste
Edital.

6.13.1. Caso o vencedor tenha qualquer problema tecnolégico para o envio da
documentacédo no prazo de 02 (duas) horas apoés o término da sessao, 0 mesmo
devera fazer o registro no chat do motivo da dificuldade tecnoldgica enfrentada,
dentro deste mesmo prazo, e a CBVela providenciara outros meios para o envio.

6.14. Posteriormente, todos os documentos da vencedora citados no item 11.1.1, a
despeito de ja terem sido enviados conforme requisicdo do item 6.13 acima deverao
ser encaminhados em originais ou copias autenticadas, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, contados da data da sesséo publica virtual, juntamente com a
proposta de precos readequada — modelo Anexo 04, para a Confederacdo
Brasileira de Vela, Av. Infante Dom Henrique, S/N — Marina da Gloria | Loja 19A —
CEP.: 22631-000, aos cuidados de Equipe de Compras (Tel.: 21 2240-8919).

6.15. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, por inexequivel, ou
se o fornecedor desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitacédo do
participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera
negociar com o participante para que seja obtido preco melhor.

6.16. Atendidos todos os requisitos, sera considerada vencedora a participante que
oferecer o MENOR TAXA DE TRANSACAO GLOBAL, considerando a quantidade
estimada no Anexo 01.

6.17. Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os custos e demais despesas,
tudo de acordo com o estipulado no Anexo 01.

6.18. Seréo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital
ou a legislacéo em vigor.

6.19. Serdo também rejeitadas as propostas que:

a) Forem incompletas, isto €, ndo contiverem informacéo(des) suficiente(s) para
permitir a perfeita identificacdo do produto ou servico objeto do processo
seletivo;

b) Contiverem qualquer limitacdo ou condi¢do substancialmente contrastante com
o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequivel, conforme avalia¢do do
Pregoeiro.

¢) Que nao atendam aos requisitos estabelecidos por este Edital e pelo Termo de
Referéncia (Anexo 01).

6.20. Ocorrendo discordancia entre os valores numericos e por extenso prevaleceréo
estes ultimos.
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6.21 Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e o valor estimado para a contratagdo; constatando o
atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o objeto ser4 adjudicado ao autor da
proposta de menor preco.

7. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

7.1. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital e em
seus Anexos. A participante serd responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances.

7.2. O objeto deverd estar totalmente dentro das especificagbes contidas no Anexo
01.

7.3. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
sessdao publica do Pregéo.

7.4. A proposta comercial (Anexo 04) cadastrada junto ao lance inicial nédo
podera conter qualquer dado que identifique a participante. As participantes
devem estar atentas para que ndo conste seu nome e/ou de seu representante, ou
qualquer dado identificador no corpo do documento, cabecalho, rodapé, planilhas ou
titulo do arquivo eletrénico, sob pena de ser desclassificado do Processo, a critério do
Pregoeiro.

8. DAS ATRIBUICOES DO PREGOEIRO

8.1 O processo seletivo sera conduzido pelo Pregoeiro que, com o auxilio da equipe
de apoio, ter4 as seguintes atribuicdes:

acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

responder questdes formuladas pelos interessados, relativas ao certame;

abrir as propostas de precos;

analisar a aceitabilidade do credenciamento e das propostas;

indeferir credenciamento e desclassificar propostas indicando os motivos;
conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do
lance de menor preco;

verificar a habilitacdo da proponente classificada em primeiro lugar;

declarar o vencedor;

receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos e remeté-los a
Comisséo Julgadora, caso necessario;

elaborar a ata da sessado com o auxilio eletronico;

encaminhar o processo a Comissado Julgadora para homologar e autorizar a
contratacao;

abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a
aplicacao de penalidades previstas na legislacao.

PRl

=
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8.2 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio atenderdo aos interessados no horario de 14h
as 18h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, através do e-malil
compras@cbvela.org.br em caso de duvidas até 72 (setenta e duas) horas antes do
inicio da sessdo. Todas as respostas aos questionamentos serdo postadas pela
CBVela diretamente no site da BBM com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
do inicio da fase competitiva, sendo recomendado aos participantes que acessem o
mesmo com a devida antecedéncia.

8.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecidos, desde que ndo haja comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

8.4. A documentacéo apresentada para fins de habilitacdo da participante vencedora
fara parte dos autos do processo seletivo e ndo sera devolvida ao proponente.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR TAXA DE TRANSACAO
GLOBAL, observadas as especificacdes técnicas, parametros de desempenho, de
gualidade e demais condicdes definidas neste Edital.

9.2 O Pregoeiro anunciara o participante detentor da proposta ou lance de menor
valor, imediatamente apos o encerramento da etapa de lances da sesséo publica ou,
quando for o caso, apds negociacao e decisao pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do
lance de menor valor.

9.3 Se aproposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, por ser inexequivel,
o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacéo,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo. Se for necessério,
repetira esse procedimento, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Edital.

9.4 Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estaréo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

9.5 Devera ser emitida pelo sistema eletrénico de pregdo a COV- Confirmacao de
Venda, contendo as qualificacfes e especificacfes técnicas detalhadas do objeto
ofertado.

9.6 A CBVelafara diligéncias para verificacdo das condi¢des de habilitagédo técnica
ou operacional do proponente vencedor para a prestacao dos servicos objeto deste
Edital e, caso constatado qualquer deficiéncia ou ndo atendimento integral as
exigéncias deste Edital, 0 mesmo sera desclassificado, respeitando-se o direito de
apresentacao de recurso da decisdo da CBVela pelo proponente, e o seguinte
colocado sera convocado até que se obtenha uma empresa que atenda a todos os
requisitos aqui estabelecidos.
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10. IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS

10.1. Nao serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do
prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nao
identificado no processo para responder pelo proponente.

10.2. Ao final da sesséo, o proponente que desejar recorrer das decisées do Pregoeiro
podera fazé-lo, manifestando sua intengdo com registro da sintese das suas razdes,
sendo-lhes facultado juntar memoriais no prazo de 2 (dois) dias Uteis. Os interessados
ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, em
prazo que comecara a correr do término do prazo do recorrente.

10.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada importara na preclusdo da
faculdade de recorrer.

10.4. Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatorios ou que prescindam de justificativa adequada.

10.5. Os recursos contra decisdes do Pregoeiro nao terdo efeito suspensivo.

10.6 O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11. PROPOSTA ESCRITA E HABILITACAO

11.1. A vencedora devera enviar aos cuidados da Equipe de Compras no endereco
de funcionamento da CBVela (Avenida Infante Dom Henrique, S/N — Marina da Gloria
| Loja 19A — Gldria, Rio de Janeiro/RJ — CEP 200021-140), no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da sessao publica virtual, um envelope indevassavel e lacrado,
constando, obrigatoriamente, da parte externa, a seguinte indicacao:

ENVELOPE HABILITA(;AO E PRECO
Pregao Eletrénico n°® 001/2022
Razéao social
Endereco da sede da empresa e e-mail para
confirmacédo de recebimento

11.1.1 O envelope devera conter, em originais ou cépias autenticadas, os documentos
especificados a seguir:
a) Proposta de Precos escrita (Modelo no Anexo 4), com 0s mesmo valores
oferecidos apds a etapa de lances, em 01 (uma) via, rubricada em todas as folhas
e a Ultima com data e assinada pelo Representante Legal da participante ja
citado nos documentos de habilitagdo, em linguagem concisa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, contendo Razéo Social, CNPJ — Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica, Inscricdo Estadual, endereco completo, numero de telefone e
fax, nimero de a empresa que vier a ser contratada de conta bancaria, os valores
dos impostos considerados na formacéao do preco e prazo de validade que nao
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poder& ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da abertura das propostas
virtuais;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e eventuais
alteracdes, devidamente registrados no Orgdo competente e, no caso de
sociedades por a¢des, acompanhado dos documentos comprobatérios da ata de
eleicdo da diretoria, também regularmente registrada no 6rgdo competente;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
d) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do
Municipio, conforme o caso, expedida pelo érgdo competente, de sua sede,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto social,

e) Documento comprobatorio de regularidade fiscal junto a Unido Federal,
inclusive Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS), Certidao relativa a Contribuicdes Previdenciarias e Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

q) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis encerradas no ultimo
exercicio social, devidamente atestados por profissional ou empresa habilitados,
comprobatérias de que a sociedade apresente capital social devidamente
integralizado, ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor total do objeto a ser contratado;

h) Declaragao de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, de Inexisténcia de Fatos
Impeditivos, de que nao possui, em seu quadro de pessoal, empregados
menores e de que nao estd com o direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica ou com a CBVela suspenso, ou que tenha sido por ela
declarada inidénea, conforme modelo ANEXO 3;

i) Atestado ou declaracédo de capacidade técnica, expedido por 6rgdo ou
entidade da administracdo publica ou por empresas privadas que comprovem
que a empresa prestou, ou vem prestando, a contento, 0s servicos compativeis
com o objeto da contratacdo. A compatibilidade do atestado com relacdo ao
objeto desta contratacdo sera aferida através do valor de 50% do contrato e/ou
guantidade de bilhetes emitidos, e deve conter legivelmente, dados que
identifiguem a entidade emissora e possibilitem checar a veracidade do mesmao,
tais como: nome, endereco, telefone para contato e correio eletronico.

)] Declaragao de que possui sistema interligado diretamente com os sites
das empresas aéreas do pais, das principais empresas internacionais e
principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central
Reservation System), tais como Sabre e Amadeus, com a possibilidade de incluir
todas as empresas que possuam ou venham a possuir tarifas-acordo com o
COB.

K) Documentagéao que demonstre que a PROPONENTE é especialista no
atendimento ao Cliente Corporativo, como por exemplo, possuir cadastro na
ABRACORP.
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D Declaracdo de repasse a CBVela das vantagens e/ou bonificacdes
obtidas em decorréncia das emissfes de bilhetes, seguro-viagem ou reservas
em hotéis.

m) Declaracdo de no minimo 3 (trés) companhias aéreas com rotas
regulares (tais como: Azul, Gol e TAM) e de 3 (trés) grandes redes de hotéis
nacionais e internacionais, tais como, mais nao limitadas, as redes Marriott,
Accor, Atlantica, Windsor, de que a vencedora possui crédito nas mesmas, em
papel timbrado contendo nome, telefone, e-mail e cargo do signatario.

n) Ficha de cadastro de fornecedores preenchida, conforme modelo Anexo
7 deste Edital

11.2 O néo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro do prazo
estabelecido no item 11.1 deste Edital autoriza o Pregoeiro a desclassificar o
proponente e convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance
subsequente.

12 CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento ao participante vencedor sera feito mensalmente pela CBVela, nas
condicdes estabelecidas no item 5 do Anexo 01 — Termo de Referéncia, no prazo de
até 20 (vinte) dias contados da data da apresentacdo da nota fiscal e demais
obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia - Anexo 01, prévia e devidamente
atestada pelo setor competente, no que concerne a regular execu¢ao dos servigos.

12.1.1. Os pagamentos as companhias aéreas, hotéis ou locadores de
transporte terrestre e seguradoras serao feitos pela CBVela diretamente.

12.2 A nota fiscal de servicos devera ser acompanhada de um relatorio dos servicos
prestados no més em cobranca, conforme determinacdes estabelecidas no Anexo 01
deste Edital.

12.3. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso sofrera a
incidéncia de juros de 0,5 (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o
trigésimo primeiro dia contado do protocolado do documento de cobranca e a data do
efetivo pagamento.

12.4. No caso de atraso ou incorre¢cdo na apresentacdo dos documentos fiscais pelo
participante vencedor, ndo lhe serd devido, em hipotese alguma, qualquer valor
adicional em funcdo deste atraso, nem mesmo a titulo de reajuste ou encargos
financeiros.

12.5. Caso se constate irregularidade nos documentos fiscais apresentados ou nos
relatérios que acompanham a fatura, a CBVela, a seu exclusivo critério, podera
devolvé-los ao participante que vier a ser contratado, para as devidas corre¢des, ou
aceita-los, tudo de acordo com a legislacao fiscal aplicavel. Na hipotese de devolucgéo,
o documento sera considerado como nao apresentado, para fins de atendimento as
condi¢bes contratuais.
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12.6. Fica reservado a CBVela o direito de reter quaisquer créditos porventura
existentes em favor do participante vencedor, independente da sua origem, enquanto
existirem obrigacdes por ele ndo cumpridas, incluindo multas impostas e
estabelecidas neste edital e danos causados pelo contratado a CBVela e/ou a
terceiros.

12.7. O participante vencedor nao tera o direito e a CBVela néo sera obrigado a efetuar
0 pagamento de valores que tenham sido colocados em cobranca ou descontados em
bancos, nem a efetuar o pagamento de parcelas contratuais operadas pelo
participante junto a rede bancaria como descontos e cobrancas de duplicatas ou
qualquer outra operacéao financeira.

13. MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Pelo ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no item 13.2. abaixo, serdo
aplicadas as penalidades conforme a gravidade da ocorréncia s&o como segue:

e Gravidade baixa: R$ 400,00 (quatrocentos reais) de multa por cada
descumprimento.

e Gravidade meédia: R$ 600,00 (seiscentos reais) de multa por cada

descumprimento.

e Gravidade alta: R$ 1.000,00 (um mil reais) de multa por cada descumprimento.

13.2. Obrigacdes e respectivas gravidades:
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ITEM GRAVIDADE
Mao cumprimentos dos prazos de resposia
estabelecidos conforme item & Anexo 1 - Nivel de ALTA
Servico SLA ({ Tempo de resposta cotacdo e
EMIiSSE0) _ _
Descumprimento dos fluxos sistémicos pré SAIXA
estabelecidos;
Emissdes de servicos feitas com informacdes ALTA
diferentes do aprovado
Descumprimento ou mal atedimento relacionado aos ALTA
VIPs.:
Nao atendimento a compras ou liberacdes junto a ALTA
companhia relacionados a bagagem, excessos, ou
Mao cumprimento da politica de viagens; ALTA
Cancelamentos de reservas indevidamente; ALTA
Mao envio dos relatorios e documentos necessarios SAIXA
para prestacdo de contas;
Solicitagdes de reembolso ndao solicitadas; MEDIA
Recebimento de qualguer tipo de comissao; ALTA
Eguipe de atendimento (consultores) ndo estar com MEDIA
atendimento dedicado e exclusivo
Falta de equipe necessaria para atendimento; ALTA
Envio de qualquer dado bancario ou de cartdo de ALTA
credito a qualguer fornecedor, Sem prévia autorizacao
Envio de dados pessoais de passageiros ou ALTA
funcionarios a terceiros sem autorizacao;
Pelo envio de faturas fora do prazo exigido em Edital; ALTA
Pelo envio de documentos ou faturas sem a MEDIA
informacao necessaria;
Alteractes de parametros no Reserve sem prévia ALTA
autorizacdo;
Mao disponibilizacdo de um gerente de contas: ALTA
Nao cumprimento do prazo de 48 horas relativos a MEDIA
correcdo de erros e problemas;
Mao adequacdo sistémica para utilizacdo do Reserve; MEDIA
Falta ou atraso de transmissdo de dados aos cartdes MEDIA
utilizados ( EBTA/ Viagem );

13.4. Por qualquer outro descumprimento das obrigacbes aqui elencadas ou nos
instrumentos que vierem a ser futuramente firmados que nao previstos no item 13.2.
acima, ou ndo as cumprirem na forma, no prazo e com a qualidade que deles se
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espera, a empresa que vier a ser contratada sera notificada para que cumpra a
obrigacdo inadimplida em prazo a ser fixado na notificacdo, ficando desde ja
estabelecida multa moratoria diaria de R$ 500,00 (quinhentos reais) . A multa prevista
sera devida quando expirado o prazo previsto na notificacdo até o integral
cumprimento da obrigacdo ou até a rescisédo do contrato.

13.5. As penalidades informadas acima serdo aplicadas por evento e poderdo ser
cumulativas, conforme o caso. A empresa que vier a ser contratada tera um periodo
de adaptacao e experiéncia de 03 (trés) meses, contados da data da assinatura do
contrato. Apos o término do referido periodo, as penalidades pelo desatendimento das
métricas de SLA acordadas serdo plenamente aplicaveis.

13.6. Na hipotese da CBVela constatar a ndo observancia de clausulas contratuais,
ou que o atendimento como um todo seja considerado insatisfatorio, serdo obedecidas
as disposicdes sobre rescisdo do contrato, independente do periodo de experiéncia
acima citado.

13.7. A parte que exigir a pena convencional prevista acima ndo estara obrigada a
alegar ou provar eventual prejuizo decorrente da inexecuc¢ao da obrigacdo, podendo,
com fundamento no que disp8e o paragrafo Unico do artigo 416 do Cadigo Civil, cobrar
da parte inadimplente o prejuizo excedente.

13.8. Na condicdo do Contrato ser rescindido conforme item 13.6 acima, a empresa
gue vier a ser contratada podera ser suspensa para participar dos processos seletivos
realizados pelo COB e, por consequéncia, de contratar com o0 mesmo, pelo prazo de
até 24 (vinte e quatro) meses.

13.9. A recusa Iinjustificada em assinar o contrato ou retirar o0 instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, acarretara a suspensdo em participar dos
processos seletivos realizados pela CBVela e, por consequéncia, de contratar com o
mesmo, pelo prazo de 12 (doze) meses.

13.10. A participante vencedora deste processo de selecao podera ser suspensa de
participar dos processos seletivos realizados pela CBVela e, por consequéncia, de
contratar com o0 mesmo, pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses pelo
descumprimento de qualquer disposicao estabelecida no Contrato que vier a ser
firmado e em suas clausulas de Confidencialidade e Disposi¢cbes Gerais deste Edital,
sem prejuizo de cobranca de indenizacao pelas perdas e danos sofridos pela CBVela.

13.11. Fica reservado a CBVela o direito de reter ou abater de quaisquer créditos
porventura existentes em favor da participante que vier a ser contratada, independente
da sua origem, enquanto existirem obrigagdes por ela ndo cumpridas, inclusive multas
impostas em decorréncia deste Contrato e danos causados pela vencedora a CBVela
Ou a terceiros.

14. FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
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14.1 Ap6s a adjudicacéo do vencedor, a CBVela fara diligéncias para verificagéo das
condi¢cGes de habilitagcdo técnica e operacional e caso a proponente atenda a todos
0s requisitos aqui estabelecidos, serd homologado o resultado do processo seletivo
pela autoridade competente e a Confederacdo Brasileira de Vela firmara contrato
especifico com o(s) PROPONENTE VENCEDOR visando a execucao do objeto deste
processo seletivo nos termos da minuta contida no Anexo 02 que integra este Edital.

14.2 O PROPONENTE VENCEDOR teréa o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
a partir da convocacdo, para assinar o Contrato, quando devera comparecer a
Confederacéo Brasileira de Vela. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pela Confederacéo Brasileira
de Vela.

14.3. A recusa injustificada do concorrente vencedor em assinar o contrato dentro do
prazo estabelecido o sujeitara a aplicacdo das penalidades previstas no item 13.1
deste Edital, podendo a CONTRATANTE convidar, sucessivamente por ordem de
classificacdo as demais participantes, apdés comprovacdo da compatibilidade da
proposta e da habilitacdo do participante para celebracédo do Contrato.

14.4. Este Edital e seu(s) anexo(s) integrardao o Contrato firmado, independente de
transcricao.

15. RESCISAO

15.1. Além das hipéteses de inadimplemento previstas, este Contrato podera ser
rescindido:

(a) a critério da CBVela e mediante aviso prévio por escrito, com antecedéncia de 10
(dez) dias corridos, caso ocorra insuficiéncia de repasse dos recursos financeiros
oriundos dos 6rgdos da administracdo publica, caso em que cessara a obrigacdo do
CONTRATANTE de pagar as prestacdes vincendas e sem que caiba a empresa que
vier a ser contratada qualquer direito de indenizagdo ou reparagéo, ressalvando-se,
apenas, ao direito do recebimento das prestacfes vencidas até a data da rescisao;

(b) por qualquer das partes mediante aviso prévio, por escrito, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias corridos, sem que caiba a outra parte qualquer direito a
indenizacdo ou reparacdo, ressalvando-se apenas o direito ao recebimento dos
pagamentos vencidos até a data da rescisao.

15.2. As partes estarao eximidas de suas responsabilidades e, consequentemente, da
aplicacao de quaisquer penalidades, nada podendo pleitear uma da outra, a que titulo
for, em caso de forca maior, greves ou atos de terrorismo, casos em que 0S Servigcos
eventualmente ainda néo prestados nao serao reembolsados.

15.3. Os motivos de forca maior que a juizo do CONTRATANTE possam justificar a
suspensao da contagem de quaisquer prazos ou a prestagéo o servico fora do prazo
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estipulado, somente serdo considerados quando apresentados na ocasido das
respectivas ocorréncias. Nao serdo consideradas quaisquer alegacfes baseadas em
ocorréncias nao aceitas pelo CONTRATANTE ou apresentadas intempestivamente.

16. PRAZOS E REAJUSTE

16.1 O prazo para implantacao de todo o sistema de integragcéo e adequacdes para a
plena execucédo do contrato que vier a ser firmado entre a CBVela e a vencedora deste
processo de selecdo deverd ser de até 30 (trinta) dias corridos apos a assinatura do
contrato.

16.2 A vigéncia do contrato que vier a ser firmado sera de 12 (doze) meses contados
de sua assinatura, podendo ser renovado até o limite de 60 (sessenta) meses, em
comum acordo entre as partes através da assinatura de Termo Aditivo.

16.3. A cada 12 (doze) meses da assinatura do Contrato, os valores apresentados na
proposta comercial serdo reajustados pela variagdo do IPCA-IBGE apurado no
periodo.

17. DEMAIS CONDICOES CONTRATUAIS

17.1 Constam da Minuta anexa a este Edital (Anexo 02).

18. VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO

18.1 O valor anual estimado para esta contratagado € de R$ 53.920,67 (CINQUENTA
E TRES MIL, NOVECENTOS E VINTE REAIS E SESSENTA E SETE CENTAVOS)
durante a vigéncia do Contrato, conforme abaixo discriminado:
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18.1.1. Os valores estimados a serem pagos a titulo de taxa de transacdo para o
CORPORATIVO durante a vigéncia do Contrato: R$ 19.544,00

Tipo de Servigo mE '_mmuwm Taxa de
Estimadas . |RSfUNHA
Transacao

Bilhete Aéreo Macional | por pax e localizador) 50 RS 13,90 | RS 695,00
Bilhete Aéreo Macional offline, inclui cotacdo, reserva e emissdo | por pax e localizador) 100 RS 16,40 |RS 1.640,00
Cotacdo Aéreo Nacional offline para bilhetes ndo emitidos | por OS cancelada pela CBVela) 100 RS 7,00 RS 700,00
Bilhete Aéreo Internacional, inclui cotacdo, reserva e emissdo [ por pax e localizador) 50 RS 31,65 |RS 1.582,50
Cotacdo Aéreo Internacional para bilhetes ndo emitidos | por pedido cancelado pela CBVela) 10 RS 8,75 RS 87,50
Alteracdo ou cancelamento de bilhete aérec Nacional 50 RS 13,90 | RS 695,00
Alteracdo ou cancelamento de bilhete aéreo Internacicnal 20 RS 21,65 | RS 433,00
Solicitacdo e acompanhamento de reembolsos de bilhetes aéreos ndo utilizados 100 RS 12,00 |RS 1.200,00
Seguro viagem, inclui cotagdo, reserva e emissdo [ VOUCHER) 200 RS 13,90 |RS 2.780,00
Bagagens Extras: assessoria na operacdo e negociacdo de liberacdo de | Por Pax e por Localizador) 100 RS 17,90 |RS 1.790,00
Hospedagem Nacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo (VOUCHER) 100 RS 13,90 |RS 1.390,00
Hospedagem Internacional, inclui cotagdo, reserva € emissdo | VOUCHER) 50 R% 19,15 | R% 957,50
Alteracdo ou cancelamento de Hospedagem Nacional 10 RS 11,40 | RS 114,00
Alteracdo ou cancelamento de Hospedagem Internacional 10 RS 16,65 | RS 166,50
Cotacdo Hospedagem para pedidos ndo emitidos | por 05 cancelada pela CBVela) 50 RS 8,75 RS 437,50
Locacdo de veiculo nacional, inclui cotacdo, reserva e emissdo ( Por carro / Por Pedido) 150 RS 14,90 |RS 2.235,00
Locacdo de veiculo internacional, inclui cotacdo, reserva e emiss3o | Por carro / Por Pedido) 20 RS 19,15 | RS 383,00
Cotacdo Locacdo de Veiculos para pedidos ndo emitidos ( por 05 cancelada pela CBVela) 10 RS 8,75 RS 87,50
Transfer Nacional, inclui cotac3o, reserva e emiss3o [ Por reserva | 20 RS 19,15 | RS 383,00
Transfer Internacional, inclui cotac3o, reserva e emissdo | Por reserva | 30 RS 21,65 | RS 649,50
Alteracdo ou cancelamento de transporte terrestre nacional { locacdo de veiculo ou transfer) 10 RS 16,25 | RS 162,50
Alteracdo ou cancelamento de transporte terrestre internacional { locacdo de veiculo ou transfer) 10 R5 18,75 | RS 187,50
Cotacdo Transfer para pedidos ndo emitidos ( por 05 cancelada pela CBVela) 10 RS 8,75 RS 87,50
Atendimento VIP {inclui servicos de check-in, utilizac8o de salas VIPs e atendimento em aeroporto) (*) 10 RS 70,00 | RS 700,00

TOTAL RS 19.544,00
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18.1.2. Os valores estimados a serem pagos a titulo de taxa de transacdo para
EVENTOS durante a vigéncia do Contrato: R$ 34.376,67

EVENTOS - -
PRECO MEDIO
. . Eventos Pequenc Porte | Eventos de Médio Porte | Eventos Grande Porte
Tipo de Servigo

Qrp. ESTIM. QTD. ESTIM. OTD. ESTIM. ORCAMENTO / COTACAD RS /LINHA
Bilhetes Aéreos Internacionais - Grupos ou Eventos - (cotagdo, contratacdo,
N N 10 10 10 RS 75,75 RS 6,00 RS 6,00 RS 877,50
reserva, emissdo, alteragdes, cancelamentos, reembolsos)
Seguro viagem, inclui cotag8o, reserva e emisso | VOUCHER) 10 10 10 R617,00 | RS6,00 RS 6,00 | R$290.00
Bagagens Extras: assessoria na operacio e negociagdo de liberacio e/ou despacho n @ a0 - — w5500 | Re287.50
via cargas | Por Pax e Por Localizador )
Solicitagdo e acompanhamento de reembolsos de bilhetes aéreos ndo utilizados 10 10 10 RS 9,50 RS 0,00 RS 0,00 RS 95,00
Seguro viagem, inclui cotag8o, reserva e emisso | VOUCHER) 10 10 10 RS 15,25 RS 6,00 RSE,00 | R$272,50
Hospedagem Nacional, inclui cota;aoLcontratagaS de blogueios, reserva, n @ ® RS 48,25 RS 6.00 w5600 | Rseonso
acompanhamento de contrato, emissdo e alteracdo de vouchers [VOUCHER)
Hospedagem Internacional, inclui cotagdo, contrataglio de blogueios, reserva,
N . 10 10 10 RS 76,75 RS 20,00 RS 20,00 | RS 1.167,50|
emissdo e alteragdo de vouchers { VOUCHER)
Contratacdo de servigos de catering, buffet e/ou alimentaggo em geral ( por a a - wsanzs | rs3000 | Rs3000 | RS La17.s0
contrata)
Locagio de espago para eventos, inclui cotago e reserva | por contrato) 10 10 10 RS81,75 | R$30,00 | RS30,00 |RS$1.417,50|
Assessoramento na contratagdo de infraestrutura para espagos em eventos ( por
10 10 10 RS 140,00 | R$30,00 | RS30,00 |RS2.000,00
contrata)
Transporte Terrestre nacional, inclui cotaglo, reserva e emissdo (VOUCHER) 10 10 10 RS54,25 | R$20,00 | R§20,00 | R$942,50
Transporte Terrestre internacional, inclui cotagdo, reserva e emiss3o (VOUCHER) 10 10 10 RS 81,75 RS 30,00 RS 30,00 |RS$1.417,50|
Didria de consultor dedicado nacional 10 10 10 R$350,00 [ RS30,00 | R$30,00 |RS$4.100.00
Didria de consultor dedicado internacional (*) 10 10 10 R$433,33 | RS 30,00 RS 30,00 |RS4.933,33
Diaria de coordenador dedicado nacional 10 10 10 RS500,00 | RS30,00 | RS30,00 |RS5.600,00
Didria de coordenador dedicado internacional (*) 10 10 10 R5633,33 | RS30,00 | R530,00 |R$7.433,33
TOTAL GERAL COM CORPORATIVO RS 34.376,67

Taxa de Transacdo Global Estimada: Média das taxas de transacao corporativa
e taxa de transacdo de eventos, conforme férmula:

(Valor total Corporativo de R$ 19.544,00) + (Valor total eventos de R$ 34.376,67)
/ (Numero Total de Transac¢des de 1.750) = R$ 30,81181 = R$ 30,81 (Trinta Reais
e Oitenta e um centavos).

19.  DISPOSICOES FINAIS

19.1 O presente processo seletivo ndo importa necessariamente em contratagéo,
podendo a Confederacédo Brasileira de Vela, revoga-la, no todo ou em parte, por
razes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes deste processo
seletivo. A Confederacédo Brasileira de Vela podera, ainda, prorrogar, a qualquer
tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

19.2 A proponente é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase deste processo seletivo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou das informacdes nele contidas implicara a
imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido
0 vencedor, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

19.3. Manter, durante a vigéncia do contrato que vier a ser firmado, todas as condicdes
exigidas na ocasiao da contratacao (habilitacdo e proposta), comprovando, sempre
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gue solicitado pela CBVela, a regularidade perante o Fundo de Garantia por tempo de
Servico — FGTS (CRF) e junto a Previdéncia Social (CND) do INSS e demais
exigéncias.

19.3. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do
processo seletivo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrugcéo do processo.

19.4. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.

19.5 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e
a exata compreensédo da sua proposta.

19.6. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse
da CBVela, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.7. As decisdes referentes a este processo serdo comunicadas aos proponentes por
fax ou e-mail indicado nos documentos de habilitagdo.

19.8. Os casos néo previstos neste Edital seréo decididos pelo Pregoeiro.

19.9 A participacdo do proponente neste processo seletivo implica em aceitacdo de
todos os termos deste Edital.

19.10 O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste Edital ser4 o da cidade do Rio de Janeiro, considerado aquele a que esta
vinculado o Pregoeiro.

19.11. Os casos omissos neste Edital, serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da
legislag&o pertinente.

Rio de Janeiro, 28 de julho de 2022.

Equipe de Compras
Pregoeiro(a)
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ANEXO 01 — Termo de Referéncia

1. OBJETO

1.1 Contratacao de agéncia de viagem especializada em gerenciamento de viagens e
eventos (Travel Management Company — TMC), para prestacao de servicos no ambito
corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para 0s servicos de
emissdo de passagem aérea, hospedagem, transporte terrestre, reservas de salas,
e/ou espacos operacionais necessarios para realizacées de eventos, servico de buffet,
coffee break ou alimentacdo, atendimento em aeroporto, infraestrutura e/ou outros
servigcos necessarios a realizacdo de viagens ou eventos nacionais e/ou internacionais
nos quais participem funcionarios, presidentes de confederacdes esportivas, membros
de comissdes técnicas de entidades esportivas atletas e/ou terceiros designados pela
CBVela.

1.2. O objeto a ser contratado neste Edital ndo sera de exclusividade da empresa que
vier a ser contratada, podendo a CBVela, a seu critério e em situacdes especificas,
contratar outras empresas para prestacdo destes servicos.

1.3. A CBVela possui um departamento chamado “Gestdo de Viagens” que sera
responsavel pela concentracédo e coordenacao das solicitacdes, gestdo dos custos de
viagem, acordos comerciais e por todo o relacionamento entre a agéncia que vier a
ser contratada e a CBVela.

1.4. Os servicos objeto deste Edital deverao ser prestados através de uma estrutura
de posto virtual dedicado e exclusivo na empresa que vier a ser contratada, no
entanto, caso seja necessario, a CBVela podera solicitar o remanejamento da equipe
da agéncia para um posto dedicado avancado na Sede da CBVela em situacdes
especificas de eventos mais complexos e por um periodo de até 15 (quinze) dias por
ano.

2. ESCOPO DOS SERVICOS

Realizar cotacdo, reserva e emissdo de passagens aéreas, hotéis, transporte
terrestre, seguro viagem e outros no ambito corporativo e de eventos.

2.1 Atendimento Corporativo
O atendimento no ambito corporativo compreendera os servigos abaixo:

a) efetuar cotagcdo de passagens aéreas nacionais offline;

b) efetuar cotacéo de passagens aéreas internacionais offline;

c) efetuar reserva e emissao de bilhetes aéreos nacionais offline;

d) efetuar reserva e emissao de bilhetes aéreos internacionais offline;
e) efetuar alteracdes e cancelamentos de bilhetes nacionais;

f) efetuar alteracdes e cancelamentos de bilhetes internacionais;
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g) solicitar e acompanhar até a efetiva devolucéo a CBVela, os reembolsos de bilhetes
aéreos ndo utilizados;

h) providenciar servicos de check-in, utilizacdo de salas Vip em aeroportos e
atendimento especial para os passageiros especialmente designados pela CBVela em
viagens internacionais;

I) efetuar cotacdes, reservas e emissoes de voucher de seguro viagem;

j) assessorar a operacao e negociacdo de liberacdo de bagagens extras a serem
levadas em viagens nacionais e internacionais, junto as companhias aéreas;

l) efetuar cotacao, reserva e emissao de voucher para hospedagens nacionais;

m) efetuar cotagéo, reserva e emissao de voucher para hospedagens internacionais;
n) efetuar alteragcdo ou cancelamento de reservas em hotéis nacionais;

0) efetuar alteracdo ou cancelamento de reservas em hotéis internacionais;

p) efetuar cotacédo, reserva e emissao de voucher para locacdes de veiculos, traslados
e carros a disposi¢cao, ou qualquer outro meio de transporte terrestre necessario nas
viagens nacionais solicitadas;

q) efetuar cotacado, reserva e emissao de voucher para locac¢des de veiculos, traslados
e carros a disposicdo, ou qualquer outro meio de transporte terrestre necessario nas
viagens internacionais solicitadas;

r) efetuar alteragédo ou cancelamento de reservas de veiculos e transportes nacionais;
s) efetuar alteracdo ou cancelamento de reservas de veiculos e transportes
internacionais.

2.2 Atendimento para Eventos

A definicdo de “evento”, na maioria das vezes, seguird o critério utilizado por
companhias aéreas e/ou hotéis, onde grupos a partir de 10 (dez) pessoas ou 10 (dez)
apartamentos sao considerados como “evento”.

Serdo tratados como evento, onde poderdo cobrar fee especifico casos em que sejam
exigidos contratos ou que a o fornecedor considere como “grupo”,

Dentre os servicos solicitados para essas ocasifes, poderdo ser considerados:

a) Operacdo de grupos envolvendo cotacdo, contratacdo, reserva, emissao de
bilhetes aéreos, alteracdes, cancelamentos e reembolsos junto as companhias
aéreas, nacionais e internacionais;

b) Servicos de check-in, utilizacdo de salas Vip em aeroportos e atendimento especial
para os passageiros preferenciais designados pela CBVela;

c) Cotacles e reservas e emissfes de voucher de seguro viagem que eventualmente
precisem ser contratados;

d) Assessoramento e operagao na negociacao sobre a liberacdo de bagagens extras
a serem levadas em viagens nacionais e internacionais, junto a companhias aéreas;
e) Contratac&o de servicos de receptivo prestados em aeroporto, como recepcgao para
traslados, despacho de bagagem ou assessoria para envio via cargas, caso
necessario;

f) Cotacdo, reserva, acompanhamento de contrato e emissdo de vouchers e
assessoramento nas negociacgdes e contratacdo de bloqueios de apartamentos junto
a hotéis nacionais e internacionais de grupos;

Entidade reconhecida por

4
» SECRETARIA ESPECIAL DO MINISTERIO DA
CBVEIa @ ESPORTE CIDADANIA-

Confederacéo Brasileira de Vela World Sailing

25

Avenida Infante Dom Henrique, S/N, loja 19A. . .
\ +55 212240-8919 | +55 212533-0194 Marina da Gléria, Rio de Janiro | R). CEP: 20021140, @ www.bvelaorgbr f /cbvela @cbvelaoficial




PROCESSO DE SELECAO CBVela 001/2022

g) Contratacdo de servicos de catering, coffee break, buffet e/ou alimentacdo em geral;
h) Cotacdes e reservas de locacdo de espagcos como salas para eventos e afins;

i) Assessoramento na contratacdo de instalacao de pontos elétricos, l6gicos e servicos
de internet em eventos; contratacdo de servicos como traducdo simultanea,
equipamento audiovisual, credenciamento, secretaria, recepgao, entre outros servigos
necessarios para elaboracéao de eventos, conforme demanda;

j) Cotacao, reserva, e emissdo de voucher para locacdes de veiculos, transfers e
carros a disposicdo, ou qualquer outro meio de transporte terrestre necessario para
atendimento nos eventos solicitados;

k) Consultor (es) dedicado (s) aos eventos, sempre que solicitado pela CBVela;

[) Coordenador (es) dedicado (s) aos eventos, sempre que solicitado pela CBVela.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
3.1. Corporativo

Todas as solicitacdes de servigcos corporativos, sempre que aplicavel, serdo efetuadas
através do sistema Reserve®. Caso seja necessario, a CBVela podera substituir o
sistema a ser utilizado, dando o devido suporte a empresa que vier a ser contratada.

A empresa que vier a ser contratada devera acompanhar dentro do sistema e atraves
de notificagdes por e-mail enviadas automaticamente pelo mesmo todos os pedidos
de servicos a serem feitos, conforme descrito neste termo.

Em caso de indisponibilidade do sistema, ou solicitacbes de carater emergencial, a
CBVela podera indicar outro procedimento para atendimento das solicitagdes, como
formularios ou solicitagbes via e-mail. Para tais atendimentos a CBVela ir4
disponibilizar uma lista de colaboradores autorizados a efetuar tais solicitagdes.
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3.1.1 Passagens Aéreas

Para emissfes de passagens aéreas nacionais, o fluxo definido pela CBVela foi o de
emissao “online”, sendo utilizado o método “Self-booking” e “Self-Ticket”. Nesta
modalidade o proprio solicitante faz a busca e a escolha dos voos e a area de Gestédo
de Viagens, a emisséao do bilhete.

Passagens aéreas nacionais poderao ser solicitadas através do fluxo offline, em casos
emergenciais ou em casos de indisponibilidade do sistema Reserve®.

Passagens aéreas internacionais serdo solicitadas através do sistema Reserve®, na
modalidade offline e seréo cotizadas através de um consultor da empresa que vier a
ser contratada. A cota¢cdo nesta modalidade poderé ser integrada através do sistema
de GDS da agéncia.

A empresa que vier a ser contratada devera providenciar no minimo 3 (trés) cotacdes
para os casos de passagens offline, de acordo com a politica de viagens da CBVela,
inserindo-as na ferramenta. Caso ndo haja trés cotacfes disponiveis, a empresa que
vier a ser contratada deverd inserir justificativa plausivel sobre tal indisponibilidade.

A empresa que vier a ser contratada deverd efetuar o planejamento da viagem
internacional solicitada, oferecendo um estudo de alternativas de roteiro que tornem
mais eficiente o uso do tempo de viagem, evitando sempre que possivel escalas e
conexdes. Além disso, as cotacdes inseridas no sistema deverdo ser sempre as
opc¢Oes mais econdmicas, conforme condi¢Oes estabelecidas frase anterior.

A empresa que vier a ser contratada devera providenciar emissdo do bilhete eletrénico
internacional, bem como nacional offline, considerando a escolha e aprovagao de uma
das opc¢bes enviadas. Caso o pedido ndo seja concluido (bilhete ndo emitido), a
empresa que vier a ser contratada podera efetuar cobranca de Transaction Fee
relativo a cotacao.

O atendimento especial aos passageiros preferenciais indicados em lista pela CBVela,
devera compreender possivel solicitacdo de check-in antecipado, utilizacdo de salas
VIP, desembaraco de documentacédo, de acordo com a regulamentacéo existente, e
entrega de passagens em domicilio, quando necessario, entre outros que porventura
sejam necessarios. Este tipo de atendimento deverd ser atendido em carater
prioritario, mediante aos outros pedidos de cotacdo e emissao recebidos pela empresa
que vier a ser contratada.

As emissOes de passagens aéreas nacionais ou internacionais serao feitas sempre
através de cartdo virtual especifico para esse tipo de compra, a ser indicado pela
CBVela.

Todas as passagens aéreas nao poderdo conter DU (taxa de repasse a terceiros).
Caso seja cobrado, devera ser imediatamente estornado ou reembolsado a CBVela.
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Alteracdes de passagens aéreas nacionais e internacionais serdo solicitadas pelo
sistema Reserve® na modalidade offline. A agéncia deverd informar através do
sistema todos os custos envolvidos na operacgao, tais como multas, taxas e diferenca
tarifaria.

Cancelamentos de passagens aéreas nacionais e internacionais serdo solicitadas
através do sistema Reserve® ou por e-mail. A empresa que vier a ser contratada
devera informar todos os custos envolvidos na operacgdo, tais como multas e taxas.
Neste caso a empresa que vier a ser contratada devera solicitar reembolso da
passagem cancelada junto a Companhia aérea, através de solicitacdo enviada por
sistema préprio da CBVela.

A empresa que vier a ser contratada devera assessorar a operacao e negociacdo de
liberacdo de bagagens extras acompanhadas a serem levadas em viagens nacionais
e internacionais, junto as companhias aéreas.

A empresa que vier a ser contratada devera emitir mensalmente, a partir de consulta
junto as companhias aéreas, relacdo de bilhetes aéreos nacionais e internacionais
ndo-voados. A partir de tal relacdo, esta devera solicitar todos os reembolsos devidos,
bem como controlar o retorno dos créditos, conforme prazo de 60 (sessenta) dias apos
a solicitacao.

A empresa que vier a ser contratada devera analisar e aprovacdo as solicitacdes de
reembolso em sistema proprio da CBVela.

Caso seja solicitado, a empresa que vier a ser contratada devera enviar relatério de
imediato sobre os status de todos os reembolsos em andamento para controle da
CBVela.

Em situacBes onde o crédito de reembolso ndo seja recebido, por perda de prazo de
solicitacdo pela empresa que vier a ser contratada, junto a companhia aérea, sera de
responsabilidade da mesma ressarcir a CBVela com o valor correspondente.

A CBVela fara verificacbes constantes para confirmar se todos os pedidos de
reembolso estdo sendo solicitados, bem como cobrar as devidas restituicdes.

E obrigacdo da empresa que vier a ser contratada possuir e manter contato ou
departamento especifico para controle e suporte com relacdo aos processos de
reembolso e repassar essas informacgdes para a CBVela.

E expressamente vedada a empresa que vier a ser contratada a concessido de
reembolso ao usuario da passagem. Caso o reembolso seja devolvido na conta da
empresa que vier a ser contratada (em casos de bilhetes eventualmente faturados), a
mesma devera efetuar o reembolso na conta especifica designada pela CBVela no
prazo de até 15 (quinze) dias ap0s o recebimento.

A empresa que vier a ser contratada devera disponibilizar IATA dedicado a CBVela,
para controle de acordos e volumes emitidos.
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A empresa que vier a ser contratada devera disponibilizar quantos logins de acesso
aos portais das companhias aéreas nacionais e GDS utilizados forem necessarios de
acordo com o tamanho da equipe, a fim de garantir agilidade no atendimento.

Acordos com companhias aéreas deverao ser feitos pela CBVela, com assessoria da
empresa que vier a ser contratada sempre que solicitado, e disponibilizados via
sistema para uso da empresa que vier a ser contratada.

Caso seja necessario, podera ser utilizado o acordo aéreo da empresa que vier a ser
contratada, desde que a tarifa seja NET.

3.1.2 Seguro Viagem

A CBVela podera solicitar a emissdo de seguro para viagens internacionais. A
empresa que vier a ser contratada devera indicar no minimo de 3 (trés) opcdes de
fornecedores mais econdmicos dentro da necessidade apresentada e da politica de
viagem da CBVela.

A cotacdo devera ser efetuada de acordo com o periodo de viagem correspondente
ao bilhete emitido ou hospedagem.

Apés as devidas aprovacfes, a empresa que vier a ser contratada devera emitir o
voucher correspondente.

Todos o0s servicos de seguro viagem porventura solicitados deverdo ser
preferencialmente reservados através da condicdo de faturamento direto. Caso o
fornecedor ndo tenha essa opcéao, é obrigacdo da empresa que vier a ser contratada
informar a CBVela antes de efetuar qualquer reserva. Em caso de concordancia, o
pagamento desta despesa sera feito através de reembolso a empresa que vier a ser
contratada, como excecao.

3.1.3 Hospedagem

A empresa que vier a ser contratada deverd providenciar cotagles, reservas,
emissdes, alteracbes, vouchers e cancelamentos de hotéis, nacionais e
internacionais, de acordo com a solicitacao.

A empresa que vier a ser contratada devera indicar as melhores opc¢des dentro da
necessidade do solicitante e da politica de viagem, de 3 (trés) hotéis mais econémicos
que atendam a solicitacdo. Caso néo seja possivel a inclusdo de 3 (trés) opcoes,
devera ser inserida justificativa plausivel para tal. Devera também dar prioridade a
hotéis que disponibilizem tarifa especial, tendo em vista os acordos firmados pela
CBVela, sempre observada a vantagem operacional e financeira da contratacao.

A categoria do hotel devera ser avaliada conforme a politica de viagens vigente.
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Apés as devidas aprovacfes, a empresa que vier a ser contratada devera emitir o
voucher correspondente.

As cotacdes a serem fornecidas deverdao sempre indicar quais servicos estao inclusos
no valor, como diaria, café da manha, wi-fi e taxas.

Todas as tarifas a serem aplicadas pelos hotéis deverdo ser NET, para tal todas as
reservas deverao ser efetuadas diretamente pela empresa que vier a ser contratada,
sem intermediacdo de operadora ou outro fornecedor.

Todas as condicdes tarifarias deverdo ser sempre informadas previamente.

Os pagamentos de hotéis nacionais deveréo ser faturados diretamente a CBVela, e a
documentacdo de pagamento devera ser recebida em até 10 (dez) dias anteriores a
data de vencimento.

Os pagamentos de hotéis internacionais deverado ser preferencialmente feitos através
do cartdo BTB (Business Travel Bradesco). Caso o cartdo BTB ndo seja uma opgao
aceita pelo hotel, podera ser solicitado pagamento via invoice com prazo minimo de
10 (dez) dias para pagamento, a partir do recebimento do documento.
Excepcionalmente, caso o hotel escolhido ndo aceite pagamento através de invoice
(depésito) ou ndo haja tempo suficiente para a remessa, podera ser efetuado atraves
de cartdo de crédito a ser informado pela CBVela, operacédo que devera ser informada
a CBVela antes de finalizar a contratagao.

E de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada solicitar ao hotel, e enviar
a CBVela toda a documentacdo comprobatéria da hospedagem do viajante.

Em caso de envio de documentos com valores divergentes ao aprovado, €
responsabilidade da empresa que vier a ser contratada efetuar as devidas correcées
junto ao hotel.

Em caso de cobranca indevida por parte do hotel, é responsabilidade da empresa que
vier a ser contratada prestar auxilio para regularizacédo e/ou estorno da despesa.

Despesas extras, tais como: telefone, frigobar, lavanderia e outras porventura
realizadas pelo hdspede no hotel, ndo deveréo ser faturados a CBVela, sendo tais
despesas de exclusiva responsabilidade do viajante, salvo quando expressamente
informado pela CBVela, cabendo a empresa que vier a ser contratada repassar tal
informacgé&o ao fornecedor.

A empresa que vier a ser contratada deverd preferencialmente optar por cotar
fornecedores que possuam politica flexivel de cancelamento ou reducdo do nimero
de hospedes, evitando assim o “No-Show”. Casos especificos em que o hotel ndo
permita cancelamento ou esteja fora do prazo estipulado para cancelamento, deverao
ser informados a CBVela através do sistema Reserve ® antes da efetivacdo da
reserva.
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Os pedidos de cancelamento das diarias de hospedagem nao utilizadas, total ou
parcialmente, ocorridos por qualquer motivo, dentro do prazo possivel de
cancelamento, deverdo ser devidamente comprovados pela empresa que vier a ser
contratada implicando o cancelamento automatico sem dnus para a CBVela.

3.1.4 Transporte terrestre

A empresa que vier a ser contratada devera providenciar cotacdo, emissao, reserva,
alteracdo e cancelamento para transporte terrestre nacional ou internacional, que
atenda as necessidades da CBVela.

Servico de transporte terrestre compreende as modalidades de locacéo de veiculos,
vans, micro-0nibus, 6nibus, compra de bilhetes de trem, receptivo ou outro meio de
transporte terrestre ou aquatico, de acordo com a solicitacao.

Esse servico destina-se a transporte logistico para executivos, funcionarios, técnicos,
atletas ou demais envolvidos nas acdes da CBVela ou eventos em que este esteja
participando.

Para veiculos locados no exterior, podera ser solicitado motorista e/ou guia bilingue
(lingua portuguesa mais idioma local).

A empresa que vier a ser contratada devera indicar as melhores op¢fes dentro da
necessidade do solicitante e da politica de viagem, de 3 (trés) fornecedores mais
econdmicos que atendam a solicitacdo. Caso ndo seja possivel a inclusao de 3 (trés)
opcOes, devera ser inserida justificativa plausivel para tal.

Apoés as devidas aprovacdes, a empresa gque vier a ser contratada devera emitir o
voucher correspondente.

E de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada verificar a experiéncia na
atividade do fornecedor, veiculos vistoriados, condi¢cdes dos veiculos, uniformes,
motoristas credenciados e treinados, se possuem dominio de lingua estrangeira
solicitada pela CBVela, se possuem documentacdo correspondente a legislacéo
nacional brasileira ou conforme legislacdo vigente no pais em que for atuar.

Despesas como combustivel, uso de telefone celular ou radio, taxas, impostos,
pedagios ou seguros deverdo estar inclusas no valor passado em orgcamento.

Para atendimento de algumas atividades especificas, podera ser solicitado além do
carro, acessorios como racks, suportes, GPS, que facilitem o transporte de bagagens
extras e equipamentos necessarios, notadamente no que concerne a modalidades
esportivas que dependem de equipamentos inerentes as suas disciplinas.

Em caso de veiculos com solicitagdo de carro “a disposigao”, devera ser cotado ja
com todos 0s encargos e seguros obrigatorios.
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Horas excedentes seréo pagas por fragdo ndo superior a 50% (cinquenta por cento)
do valor total da hora/diaria.

Todos os servicos deverédo ser faturados diretamente a CBVela.

Todos os servigos nacionais solicitados deverdo ser preferencialmente reservados
através da condicdo de faturamento direto a CBVela. Caso o fornecedor néo tenha
essa opcao, é obrigacdo da empresa que vier a ser contratada informar a CBVela
antes de efetuar qualquer reserva.

Em caso de contratacdo de servigos internacionais, preferencialmente devera ser
negociado pagamento através de invoice, com prazo de pagamento de no minimo 10
(dez) dias, a partir da data de recebimento. Excepcionalmente, caso o fornecedor
escolhido ndo aceite pagamento através de invoice (depdsito) ou ndo haja tempo
suficiente para a remessa, podera ser efetuado através de cartdo de crédito a ser
informado pela CBVela.

3.2 Eventos

Entende-se por evento, a participacdo de executivos, funcionarios, técnicos, atletas
ou terceiros em treinamentos, eventos teste, competicdes esportivas, workshops,
reunides, conferéncias, convencdes, premiacfes, celebracdes, cursos e
especificacdes, entre outros, 0s quais, por avaliacdo da CBVela, sejam necessarios a
consultoria, assessoramento e execucdo e acompanhamento do evento, bem como
prestacao de consultoria e servigos de viagem.

Sobre os eventos em que a CBVela participa, podemos dividi-los por magnitude:

a) Pequeno Porte (até 150 pessoas) - Ex.: Campeonatos Brasileiros, Etapas de
Ranking Nacional e Copa Brasil;

b) Médio Porte (de 151 a 300) - Ex.: Campeonatos Mundiais, Mundiais da Juventude;
e

c) Grande Porte (Acima de 300) — Ex.: Festivais de Vela, Etapas da Copa do Mundo
e outros.

Para a prestacdo de servicos de passagens aéreas para grupos, sera utilizado o
Sistema de Gestdo de Viagens (SGV), criado especificamente para gestdo dos
eventos. Sera de responsabilidade da CBVela o treinamento quanto a utilizacao deste
sistema e demais procedimentos envolvidos.

Para atendimento aos demais servicos, o mesmo podera ser tratado via correio
eletrdnico e memorando com as devidas aprovacdes da CBVela.

Poderéao ser solicitados servigos de consultoria ou coordenacéo pela empresa que vier
a ser contratada in loco, caso seja nhecessario.
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Em grandes eventos, a empresa que vier a ser contratada devera disponibilizar
consultores dedicados e especializados na sede da CBVela para prestacdo de
servigo, sem que isso interfira no atendimento corporativo.

Todas as despesas relacionadas aos consultores alocados dentro da CBVela, tais
como, transporte, alimentacdo, salarios e demais encargos deverdo ser de
responsabilidade da empresa que vier a ser contratada.

A empresa que vier a ser contratada devera acompanhar as reunides de negociacéo
com os fornecedores envolvidos em eventos sempre que necessario, sendo
expressamente proibida a negociacdo apenas entre fornecedor e a mesma.

3.2.1 Bloqueios Aéreos para Eventos

A empresa que vier a ser contratada devera verificar as op¢des para atendimento de
grupos com as companhias aéreas que melhor atendam ao trecho solicitado,
guantidade de passageiros, menores conexdes e necessidades de visto e formas de
pagamento, conforme solicitacdo enviada pela CBVela.

A empresa que vier a ser contratada devera indicar no minimo de 3 (trés) opces mais
econOmicas de fornecedores que atendam a solicitagao.

Em caso de indisponibilidade dos fornecedores, a empresa que vier a ser contratada
devera indicar outras opcdes, ou caso nenhum atenda, dar sugestbes alternativas,
sempre inserindo justificativa plausivel em ambos os casos.

Além da disponibilidade de assentos, a CBVela podera incluir no escopo da
negociacdo com a companhia aérea itens como:

a) Alteracdes de bilhete sem custo;

b) Alteracdes de nomes sem custo;

c) Maior prazo para nomeacao e emissao dos bilhetes;

d) Prazo para pagamento;

e) Negociacao de pagamentos diretamente entre a CBVela e a companhia aérea,;

f) Check in remoto;

g) Atendimento através de guiché exclusivo no aeroporto;

h) Upgrades;

i) Atendimento especial;

j) Marcacao de assentos prévia, conforme necessidade de cada modalidade
esportivas;

k) Gratuidades;

[) Utilizag&o de sala VIP; e

m) Bagagem acompanhada.

A empresa que vier a ser contratada devera negociar junto as companhias aéreas
para que todos os pagamentos relacionados ao bloqueio e assinaturas do contrato
sejam efetuados diretamente pela CBVela. Caso ndo seja possivel, a empresa que
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vier a ser contratada devera efetuar pagamento direto ao fornecedor, com aprovagéo
prévia da CBVela.

A empresa que vier a ser contratada devera coordenar todos os prazos relacionados
em contrato, tais como, bloqueios, pagamentos, emisséo, nomeacao, cancelamentos,
reembolsos e outros.

Podera, em carater de excecédo, ser solicitado pela CBVela, consultas, cotacdes,
reservas, emissoes, alteracdes e cancelamentos de bilhetes extras, fora a negociagao
oficial via contrato de eventos da CBVela, para atender modalidades ou pessoas que
eventualmente ndo possam viajar conforme previsto.

A empresa que vier a ser contratada podera ser responsabilizada, em caso de erro,
perda de prazo, emissfes erradas ou quaisquer descumprimentos relativos as
autorizacfes da CBVela e/ou contrato assinado junto a companhia aérea.

A empresa que vier a ser contratada devera solicitar reembolsos de bilhetes aéreos
nao voados e das sinalizacdes de bloqueios aéreos efetuados e controlar o retorno
dos créditos, conforme prazo de até 60 (sessenta) dias apds a solicitacéao.

3.2.2 Hospedagem para Eventos

Para a prestacdo de servicos de hospedagem e outros servi¢cos relacionados em
eventos, a empresa que vier a ser contratada devera efetuar consulta, cotacéo,
reserva, emissao, alteracédo e cancelamento, conforme detalhamento do evento a ser
enviado pela CBVela através de e-mail e/ou outro procedimento a ser definido.

Dentre os servi¢cos a serem contratados na parte de hospedagem, podemos incluir:

a) Acomodacao;

b) Salas;

c) Alimentacéo; e

d) Equipamentos de suporte como flipchart, projetor, computador, internet, etc.;

Para atendimento a estas solicitacdes, a empresa que vier a ser contratada devera
enviar orcamento Unico através de e-mail, contendo todos os requisitos solicitados.

As cotacdes a serem fornecidas deverdao sempre indicar quais servicos estao inclusos
no valor, como diaria, café da manha, wi-fi e taxas.

Todas as tarifas a serem aplicadas pelos hotéis deverdo ser NET, para tal todas as
reservas deverdo ser efetuadas diretamente pela empresa que vier a ser contratada,
sem intermediacdo de operadora ou outro fornecedor.

A empresa que vier a ser contratada devera indicar as melhores opg¢des dentro da
necessidade do solicitante e da politica de viagem, de 3 (trés) hotéis mais econémicos
gue atendam a solicitagcdo; caso nao seja possivel a inclusdo de 3 (trés) opcdes,
devera ser inserida justificativa plausivel para tal.
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As reservas so poderao ser efetivadas, a partir da assinatura do contrato, previamente
analisado pela CBVela.

Despesas extras, tais como: telefone, frigobar, lavanderia e outras porventura
realizadas pelo héspede no hotel, ndo deverdo ser faturados a CBVela, sendo tais
despesas de exclusiva responsabilidade do viajante, salvo quando expressamente
aprovado pela CBVela, cabendo a empresa que vier a ser contratada repassar tal
informacgao ao fornecedor, e preferencialmente, fazer constar em contrato.

E obrigacdo da empresa que vier a ser contratada garantir que a documentacio
emitida pelo fornecedor escolhido ou por ela seja recebida pela CBVela para
prestacao de contas, em até 30 (trinta) dias do término do evento.

Os pagamentos dos hotéis deverdo ser faturados diretamente a CBVela, e a
documentacéo de pagamento tais como, contrato e notas fiscais, devera ser recebida
em até 10 (dez) dias uteis anteriores a data de vencimento.

A empresa que vier a ser contratada devera coordenar todos o0s prazos relacionados
em contrato, tais como, blogueios, pagamentos, nomeacdo, alteracoes,
cancelamentos, reembolsos e outros.

3.2.3 Servicos de transporte terrestre para Eventos

Para a prestacdo de servicos de transporte terrestre, a empresa que vier a ser
contratada devera efetuar consulta, cotacdo, reserva, emissdo, alteracdo e
cancelamento, conforme detalhamento a ser enviado através de e-mail e/ou outro
procedimento pela CBVela.

Servico de transporte terrestre compreende as modalidades de locacédo de veiculos,
vans, micro-6nibus, 6nibus, compra de bilhetes de trem, receptivo ou outro meio de
transporte terrestre de acordo com solicitacao.

Para veiculos locados no exterior, podera ser solicitado motorista e/ou guia bilingue
(lingua portuguesa mais idioma local).

A empresa que vier a ser contratada devera indicar as melhores opc¢des dentro da
necessidade do solicitante e da politica de viagem, de 3 (trés) fornecedores mais
econdmicos que atendam a solicitagdo; caso ndo seja possivel a inclusédo de 3 (trés)
opcoes, devera ser inserida justificativa plausivel para tal.

Apés as devidas aprovagles, a empresa que vier a ser contratada devera emitir o
voucher correspondente.

E responsabilidade da a empresa que vier a ser contratada verificar sobre as
condi¢Oes de prestacéo de servi¢o do fornecedor, como documentacéo, condigdes de
veiculos e motoristas, licencas, experiéncia previa, etc.
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Para atendimento a estas solicitacdes, a empresa que vier a ser contratada devera
enviar orcamento Unico através de e-mail, contendo todos os requisitos solicitados.

Todas as demais despesas como combustivel, motorista, uso de telefone celular ou
radio, taxas, impostos, pedagios ou seguros deverdo estar inclusos no valor passado
em orgamento.

Todas as tarifas a serem aplicadas pelos fornecedores deverdo ser NET, para tal
todas as reservas deverao ser efetuadas diretamente pela empresa que vier a ser
contratada, sem intermediacédo de operadora ou outro fornecedor.

Todos os servicos deverédo ser faturados diretamente a CBVela.
3.2.4. Outros servicos para Eventos

Para a prestacdo dos outros servigos, tais como: pontos elétricos, 16gicos e servicos
de internet em eventos, contratacdo de traducdo simultdnea, equipamento
audiovisual, credenciamento, secretaria, recepcao, entre outros, a empresa que vier
a ser contratada deverd efetuar a consultoria, cotacdo, reserva, emissdo de
confirmacéo, alteracdo e cancelamento através de e-mail e documentacéo interna a
ser definida pela CBVela.

A empresa que vier a ser contratada devera indicar as melhores op¢fes dentro da
necessidade do solicitante, de no minimo 3 (trés) fornecedores mais econémicos que
atendam a solicitacdo; caso ndo seja possivel a inclusao de 3 (trés) opcodes, devera
ser inserida justificativa plausivel para tal.

Para atendimento a estas solicitacdes, a empresa que vier a ser contratada devera
enviar orcamento Unico através de e-mail, contendo todos os requisitos solicitados.

Todas as tarifas a serem aplicadas pelos fornecedores deverédo ser NET, para tal
todas as reservas deverdo ser efetuadas diretamente pela empresa que vier a ser
contratada, sem intermediacdo de operadora ou outro fornecedor.

Apés as devidas aprovacdes, a empresa que vier a ser contratada devera efetuar as
reservas junto ao fornecedor e enviar a confirmacgéo correspondente.

Todos os servicos deverédo ser faturados diretamente a CBVela.

4. OB RIGA(;()ES DA EMPRESA QUE VIER A SER CONTRATADA
4.1 Atendimento

A CBVela possui fluxos de trabalhos determinados para o atendimento corporativo e
eventos. A empresa que vier a ser contratada devera seguir estritamente os fluxos
determinados que serdo oportunamente apresentados, bem como todos os
procedimentos definidos pela CBVela.
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Devera ser disponibilizado um profissional no nivel de geréncia (KAM — Key Account
Manager) para atendimento gerencial do contrato junto a equipe de atendimento e a
area de Gestao de Viagens.

A empresa que vier a ser contratada devera providenciar, tanto para atendimento
corporativo quanto na parte de eventos, equipe de consultores dedicada e compativel
com o perfil da empresa e dos viajantes para atendimento dentro dos prazos de SLA
estipulados. Na parte de eventos, os consultores poderédo ser alocados conforme a
demanda necessaria, sendo remodelada conforme calendario de eventos e
planejamentos anteriores, sob orientacdo da CBVela. E importante que os horarios de
atendimento sejam previamente alinhados de acordo com a demanda e necessidade
da CBVela. O horério pré-estabelecido € de 9:00 as 18:00, horario comercial.

A empresa que vier a ser contratada devera executar os servigos de acordo com 0s
mais elevados padrdes de competéncia e integridade profissional e ética. Na hipotese
da CBVela considerar insatisfatorios o desempenho de algum profissional designado
para 0S servicos, a empresa que vier a ser contratada sera notificada e devera,
prontamente, substitui-lo.

A empresa que vier a ser contratada devera ficar responsavel por acompanhar a
prestacao de servicos feita pelos seus empregados, através de supervisao periddica.

Fornecer qualquer passagem, hospedagem, reserva de veiculos ou quaisquer outros
servicos desse objeto, dentro das condi¢cdes e prazos estipulados pela CBVela, ou
comunicar, imediatamente, a eventual impossibilidade do pronto atendimento da
solicitagéo.

E obrigacdo da empresa que vier a ser contratada, em casos de erros ou omisso em
emissfes ou alteracbes, assumir o custo da diferenca ndo aprovada pela CBVela a
fim de atender a necessidade do pedido originalmente feito.

E obrigacdo da empresa que vier a ser contratada inserir todas as informacdes de
cotacao, reservas, emissoes, alteracdes e cancelamentos diretamente nos sistemas
determinados pela CBVela conforme prazos de SLA definidos. Em casos
excepcionais, tais como indisponibilidade do sistema ou servidores, a empresa que
vier a ser contratada tera um prazo de até 48 (quarento e oito) horas para
regularizacao dos inputs nos sistemas.

E responsabilidade da empresa que vier a ser contratada, disponibilizar servico de
atendimento emergencial 24 (Vinte e quatro) horas de plantéo telefénico, incluindo toll
free no exterior, com atendimento bilingue (no minimo fluente na lingua inglesa), o
qual devera funcionar ininterruptamente, inclusive durante o final de semana e
feriados, seja para atendimento corporativo ou eventos.

Para o atendimento emergencial a CBVela informard uma lista de pessoas
autorizadas a efetuar qualquer solicitacéo fora do horéario de expediente.

Entidade reconhecida por

4
» SECRETARIA ESPECIAL DO MINISTERIO DA
CBVEIa @ ESPORTE CIDADANIA-

Confederacéo Brasileira de Vela World Sailing

37

Avenida Infante Dom Henrique, S/N, loja 19A. . .
\ +55 212240-8919 | +55 212533-0194 Marina da Gléria, Rio de Janiro | R). CEP: 20021140, @ www.bvelaorgbr f /cbvela @cbvelaoficial




PROCESSO DE SELECAO CBVela 001/2022

No caso de solicitacdo através desse canal, 0 mesmo devera ser formalizado por e-
mail ao departamento emergencial, que devera inserir no sistema self-booking no
primeiro dia util, subsequente a solicitacao.

A empresa que vier a ser contratada deve estar ciente de que todas as informagdes
inseridas pelo solicitante nos sistemas poderéo ser alteradas a qualquer momento
conforme necessidades da CBVela, onde a empresa que vier a ser contratada devera
efetuar todas as alteracfes junto aos fornecedores envolvidos e informar valores
relativos a tal alteragao.

E obrigacdo da empresa que vier a ser contratada apoiar a CBVela a firmar acordos
comerciais com redes de hotéis, companhias aéreas e outros fornecedores para
obtencao de descontos por volume a ser contratado.

Caso seja necesséario, a CBVela podera utilizar os acordos comerciais de
fornecedores da empresa que vier a ser contratada, desde que a tarifa seja NET.

A empresa que vier a ser contratada devera prestar assessoramento sobre
documentacdo necesséria para viagens, tais como vistos, vacinas, despacho de
bagagens e outros que sejam necessarios ao viajante ou a CBVela.

A empresa que vier a ser contratada devera participar de reunifes na sede da CBVela
para tratar de ajustes ou melhorias na prestacao dos servicos sempre que solicitado
pela CBVela.

A empresa que vier a ser contratada contara com um prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas para resolucéo de incorre¢des ou problemas durante seu atendimento a
CBVela, conforme notificacdo a ser enviada por escrito ou através de e-mail pela
CBVela.

A empresa que vier a ser contratada devera informar em até 48 (quarenta e oito) horas
apos a assinatura do contrato, numeros de telefones para atendimento da CBVela,
bem como ndmero de telefone exclusivo para atendimento emergencial.

A empresa que vier a ser contratada devera dispor de servicos de apoio nos
aeroportos das principais capitais do Brasil, especialmente nas cidades do Rio de
Janeiro, Sdo Paulo e Brasilia, para atendimento aos funcionarios ou pessoas
indicadas pela CBVela, quando necessario.

Arcar com todo o custo operacional que se fizer necessério a perfeita execugédo dos
servigos contratados.

Aceitar por parte da CBVela ou de prepostos por ele designados, em todos os
aspectos, a fiscalizacdo e a auditoria dos servigos executados.
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4.2 Tecnologia da Informagao

A empresa que vier a ser contratada devera disponibilizar numero de telefone
exclusivo e ininterrupto de atendimento dedicado a CBVela, para atendimento
nacional e internacional, em horério de expediente ou emergencial.

Para perfeita execucao dos servi¢os a serem prestados a CBVela, a empresa que vier
a ser contratada devera providenciar recursos tecnol0gicos necessarios a conexao a
rede da CBVela, acesso a internet (por meio de link dedicado da CBVela, posto
avancado).

Para a equipe de atendimento em posto virtual, 0 acesso a internet devera ser feito
por meio de link dedicado da empresa que vier a ser contratada.

A empresa que vier a ser contratada recebera logins individuais do sistema Reserve®
para sua operacao, 0S mesmos sao pessoais e intransferiveis conforme exigéncia do
CBVela e de acordo com as Politicas de Seguranca da Informacao da CBVela.

O acesso ao sistema Reserve® sera restrito aos funcionarios da CBVela e a equipe
de atendimento da empresa que vier a ser contratada de acordo com as Politicas de
Seguranca da Informacéo da CBVela.

A empresa que vier a ser contratada deve estar apta a adequar-se a toda e qualquer
modernizacdo tecnoldgica que a CBVela venha a parametrizar no seu sistema,
visando a otimizacéo do atendimento aos servigcos contratados.

A empresa que vier a ser contratada devera apresentar o plano de continuidade de
negocio, conforme estabelecido pela norma ABNT NBR ISO 22301:2013, para ser
avaliado pela CBVela. Esta Norma de gestao da continuidade de negdcios especifica
0S requisitos para planejar, estabelecer, implementar, operar, monitorar, analisar
criticamente, manter e melhorar continuamente um sistema de gestdo documentado
para se proteger, reduzir a possibilidade de ocorréncia, preparar-se, responder a e
recuperar-se de incidentes de interrup¢cao quando estes ocorrerem.

A empresa que vier a ser contratada devera estar de acordo com as politicas, normas
e procedimentos da seguranca da informacédo do COB.

A empresa que vier a ser contratada deverd, preferencialmente, estar de acordo com
a norma ISO 27001 e com a norma ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013. Estas normas
especificam o0s requisitos para estabelecer, implementar, manter e melhorar
continuamente um sistema de gestao da seguranca da informacgao dentro do contexto
da organizacdo. Estas normas também incluem requisitos para a avaliagcdo e
tratamento de riscos de seguranca da informacgéo voltados para as necessidades da
organizacéao.

4.3 Faturamento
Os pagamentos feitos a companhias aéreas deverao ser efetuados preferencialmente
através de cartdo corporativo (EBTA). Os pagamentos feitos a hotéis nacionais,
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locadoras de veiculos e outros fornecedores deverdo ser faturados para pagamento
direto da CBVela. Os pagamentos de hotéis internacionais deveréo preferencialmente
ser pagos através de cartdo corporativo virtual (BTB). Caso o hotel ndo aceite, devera
ser realizado através de invoice. A documentacdo dos pagamentos efetuados
diretamente pela CBVela devera ser recebida em até no maximo 5 (cinco) dias uteis
anteriores a data de vencimento. Toda a conciliacéo relativa ao uso desses cartdes,
EBTA e BTB, é feita pela area de Gestao de Viagens.

Em casos excepcionais, onde nao for possivel o pagamento direto pela CBVela, o
mesmo devera ser efetuado pela empresa que vier a ser contratada, com prévia
autorizacdo da CBVela. Neste caso, a empresa que vier a ser contratada devera
solicitar reembolso dos pagamentos efetuados através da emisséo de fatura ou nota
de débito apartado da nota fiscal de servicos prestados relacionados ao fee, e
apresentacao de documentacéao emitida pelo fornecedor (nota fiscal, invoice, etc.).

Para o pagamento de passagens aéreas ou outros servicos relacionados a eventos,
0 pagamento devera ser efetuado conforme determinado em contrato, sempre dando
prioridade ao pagamento efetuado pela CBVela diretamente ao fornecedor contratado.
Casos excepcionais onde o fornecedor nao autorize o faturamento direto a CBVela, a
empresa que vier a ser contratada podera efetuar a intermediacdo do pagamento para
posterior reembolsos, com documentacao relacionada.

E responsabilidade da empresa que vier a ser contratada, caso intermedeie essa
negociacao, providenciar todos os recibos e documentos relacionados ao pagamento,
para prestacéo de contas.

A empresa que vier a ser contratada devera transmitir os dados de emissdes de
passagens aéreas efetuadas para a administradora do cartdo (EBTA) de forma
completa (conforme itens a serem informados pela CBVela) e no prazo determinado
pela administradora do cartdo de crédito.

A empresa que vier a ser contratada ndo possui autorizacdo para enviar qualquer
dado bancario ou de cartédo de crédito a qualquer fornecedor, sem prévia autorizacdo
formal da CBVela.

Todas as emissdes deverao ser feitas através de tarifas “NET”. A empresa que vier a
ser contratada fica proibida de receber qualquer valor a titulo de comisséo, incentivo,
taxa D.U, ou qualguer outro valor das companhias aéreas, hotéis ou outros
prestadores de servi¢o contratados a pedido da CBVela, devendo repassar a CBVela
quaisquer valores dessa natureza, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
neste Edital e na legislagdo em vigor.

Serao devidos apenas 0s servigos previamente autorizados pela CBVela. Caso ocorra
a emissao de qualquer bilhete aéreo ou voucher de servico ndo autorizado ou com
tarifa superior ou divergente ao aprovado pelo CBVela, esta podera efetuar a glosa do
prejuizo causado pela empresa que vier a ser contratada na fatura vincenda, ou
solicitar a devolucgéo do valor em conta a ser informada pelo CBVela.
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4.4 Relatérios e documentos

A empresa que vier a ser contratada devera apresentar mensalmente relatorios de
utilizacdo dos servicos objeto deste Edital, contendo no minimo as seguintes
informacdes:

Passagens aéreas:
a) Companhia aérea,;
b) Classe do voo;
c) Numero do bilhete;
d) Data de emissao;
e) Data do voo;
f) Trecho (destino);
g) Tipo de voo: nacional ou internacional,
h) ldentificacdo do passageiro, contendo nome, CPF e RG;
i) Trecho voado e nao voados;
j) Centro de Custo;
k) Recurso;
[) Projeto;
m) Valor da passagem (cheia e liquida);
n) Taxas;
o) Valor total;
p) Tempo entre solicitagédo e efetivagéo da reserva do voo; e
g) Tempo entre a solicitacdo e a data do voo.

Hospedagem:
a) ldentificacdo do hospede, contendo nome, CPF e RG;
b) Localidade (Cidade / Pais);
c) Nome do fornecedor (hotel);
d) Data de entrada e saida;
e) Tipo de apartamento (hospedagem);
f) Valor da tarifa aplicada;
g) Taxas;
h) Valor total;
i) Centro de Custo;
j) Recurso; e
k) Projeto.

Transporte Terrestre e outros Servigos:
a) ldentificacdo do usuario, contendo nome, CPF e RG;
b) Fornecedor;
c) Localidade (Cidade / Pais);
d) Periodo de utilizacao;
e) Tipo de servico;
f) Valor da tarifa aplicada;
g) Taxas;
h) Valor Total,
i) Centro de Custo;
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J) Recurso; e
k) Projeto.

A CBVela podera solicitar a personalizacéo dos relatorios citados acima, bem como a
inclusao de informacdes ou a alteragcéo da periodicidade dos mesmos, conforme sua
necessidade.

A empresa que vier a ser contratada devera disponibilizar a CBVela mensalmente, um
relatorio de performance, onde deverdo ser apresentados itens como: atendimento ao
SLA, antecedéncia de compra, adesdo ou ndo da politica de viagens, valor total de
transacbes, volume de compra, Market Share, utilizacdo de fornecedores
preferenciais, além de identificar oportunidades de melhorias dos processos,
economias, tendéncias de mercado e inovagao.

Devera também disponibilizar relatérios imediatos, assim que solicitados pela CBVela,
para controle e consultas de todos os servicos efetuados em EVENTOS.

4.5. Outras obrigacdes

Manter sigilo relativamente ao objeto contratado, bem como sobre os dados,
documentos, especificagcdes técnicas ou comerciais e demais informacfes, nao
tornadas publicas pela CBVela, de que venha a ter conhecimento em virtude desta
contratacdo, bem como a respeito da execucdo e resultados obtidos nesta
contratacao, inclusive apés término do prazo de vigéncia do contrato que vier a ser
firmado, sendo vedada a divulgacéo dos referidos resultados a terceiros em geral, e
em especial a quaisquer meios de comunicagcédo publicos e privados, saldo quando
expressamente autorizado pela CBVela.

5. REMUNERACAO PELOS SERVICOS

A empresa que vier a ser contratada sera remunerada exclusivamente pelo regime
de “Taxa por Transagao”. Por esse regime, a empresa cobrara uma taxa por transagao
realizada por tipo de servigo prestado, que sera a Unica remuneracao devida pela
CBVela pela prestacdo dos servi¢os. Os precos praticados devem ser liquidos (NET),
caso o fornecedor ndo possua tal opcdo, toda comissdo e/ou incentivo deve ser
obrigatoriamente repassada a CBVela. O valor da taxa por transacdo sera aquele
ofertado na proposta do vencedor, conforme Anexo 4 deste Edital.

Todos os proponentes devem ter ciéncia que o volume de transac¢des aqui estimados
sdo, por definicdo, estimativas e a CBVela pagara somente pelos servigcos
efetivamente prestados, ndo cabendo nenhuma reclamacéo futura caso nao se atinja
o volume aqui estimado durante a execucao do Contrato.

O valor da taxa de transacdo proposta englobara todas as despesas relativas ao
objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneracoes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
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cumprimento do objeto deste Edital. Nenhuma reivindicacao adicional de pagamento
ou reajustamento de precos sera considerada.

Para efeito de pagamento, sera considerado o valor de taxa de transacao, em funcéo
do tipo de servico prestado conforme preco proposto, nas tabelas da proposta,
conforme Anexo 4 deste Edital. O faturamento mensal sera o produto do valor da taxa
de transacédo de cada servi¢o pelo nimero de transacdes destes servigos realizadas
no periodo.

A empresa que vier a ser contratada devera emitir fatura Unica mensal referente a taxa
de transacao, contendo todas as informacdes do servico contratado, tais como:
identificacdo do passageiro, fornecedor, nimero de bilhete ou reserva, periodo,
destino/ trecho, valor, taxas, nimero do pedido, recurso, projeto, tarefa e demais itens
conforme solicitados pela CBVela.

Apods o recebimento da fatura, a CBVela tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para
conferéncia e aprovacéao da fatura. Quando do recebimento da aprovacdo, a empresa
gue vier a ser contratada devera emitir a Nota Fiscal dos servi¢os prestados com prazo
minimo de 10 (DEZ) dias para pagamento, a partir do recebimento do documento.

Para o faturamento de EVENTOS, a cobranca devera ser efetuada através de fatura
Gnica, apos o fechamento do evento, contemplando todos os itens solicitados, com
informacdes do viajante/h6spede, cidade, periodo, fornecedores, valor liquido, taxas,
valor bruto e nimero da solicitacdo, além dos dados orcamentarios como centro de
custo, recurso e projeto.

Os servigos relacionados a solicitagdo e acompanhamento de reembolsos de
passagens aéreas descritos no item 3.1.1, deverdo ser faturados a parte a CBVela.
Para a conferéncia do servigco prestado, a empresa que vier a ser contratada devera
emitir relatorio contendo a descricdo detalhada de todos os reembolsos solicitados,
tais como, nimero do bilhete ndo-voado, identificacdo do usuario, trecho, valor
original, taxas, valor reembolsado e descricdo do cartdo corporativo (EBTA) utilizado
na emissao original.
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6. HISTORICO CORPORATIVO E ESTIMATIVA DE REALIZACAO DE EVENTOS

6.1

Emissdes e reservas - Corporativo

O Historico da CBVela referente a aquisicdo de passagens aéreas, hospedagens e
outros servigos nacionais e internacionais no exercicio de 2021 (12 meses) € de
aproximadamente cinco passagens internacionais em Classe Executiva e dez
passagens nacionais em tarifa econdmica, pois atualizamos recentemente nossas
certiddes e voltamos a estar aptos a utilizar recursos descentralizados das loterias

federais.

6.2

Emissodes e reservas - Eventos

A longo dos proximos anos tem trabalhalhado para sediar e apoiar na organizacao de
eventos continentais e mundiais da Modalidade Vela em nosso pais como 0s
Campeonatos Mundiais da Juventude e da Classe Optimist, além de Conferéncias e
Assembleias para entidade filiadas.

7. ELABORACAO DO LANCE INICIAL E DA PROPOSTA

As empresas deverdo apresentar seus precos unitarios de Taxa de Transacao
Global conforme a tabelas constantes do Anexo 4 (Proposta de Precos) para o
Coorporativo e para Eventos. A forma de calcular o valor do lance inicial esta
demonstrada de forma detalhada no Anexo 4.

A Tabela de Valores de Transacao, tanto para corporativo quanto para eventos, esta
disponivel no site da BBMnet como anexo ao Edital e ja contempla todas as férmulas
para o célculo do lance inicial.

Apds o término da Sesséao, o percentual de reducéo do lance final sobre o lance inicial
do vencedor sera aplicado linearmente a todas as taxas de transacdo constantes da

proposta inicial.

8. NIVEL DOS SERVICOS - SERVICE LEVEL AGREEMENT (SLA)

Para os servigos prestados, a empresa que vier a ser contratada devera atender as
solicitacdes conforme prazos de atendimento determinados abaixo:

NACIONAL INTERNACIONAL
SERVIGO ) EMISSAO / ) EMISSAO /
COTACAO VOUCHER COTACAO VOUCHER
Passagem Aérea 2 horas 2 horas 3 horas 3 horas
Hospedagem 3 horas 3 horas 24 horas 24 horas
Transporte
Terrestre 3 horas 3 horas 24 horas 24 horas
Seguro Viagem 3 horas 3 horas 3 horas 3 horas
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O horério de SLA serd iniciado a partir da data do pedido, que devera ser inserido no
sistema até as 16 (dezesseis) horas.

Os prazos acima ndo sdo aplicaveis para as solicitacbes feitas em carater
emergencial, estas devem ser atendidas em tempo habil para o embarque ou
hospedagem do(s) usuario(s).

Solicitagdes de servigos na Asia poderao ser tratados como excecéo, devido ao fuso
horario.

Nos casos de eventos, poderdo ser acordados SLAs especificos conforme
necessidade.

A CBVela farA o acompanhamento mensal dos niveis de servicos abaixo
estabelecidos, através dos relatérios gerenciais e/ou de performance descritos no item
4.4,

Caso haja algum servico que ndo seja cumprido no prazo estipulado acima, a empresa
que vier a ser contratada seré notificada e multada, conforme estipulado neste termo.
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ANEXO 02 — Minuta de Contrato

INSTRUMENTO PARTIQULAR DE CONTRATO N° QUE ENTRE SI FAZEM
A CONFEDERACAO BRASILEIRA DE VELA E A
, ha forma abaixo:

Pelo presente instrumento, nesta e na melhor forma de direito, de um lado o
CONFEDERACAO BRASILEIRA DE VELA (CBVela), associacéo civil de natureza
desportiva, sem fins econémicos, com sede na Avenida Infante Dom Henrique, S/N —
Marina da Gloria — Loja 19A, Gléria, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n°®
17.543.402/0001-35, no uso de suas atribuicbes legais, neste ato representado na
forma de seu Estatuto, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de

outro lado, , sociedade inscrita no CNPJ/MF sob o
n° , com sede na , neste ato
representada na forma de seu contrato social por , doravante
denominada EMPRESA QUE VIER A SER CONTRATADA, considerando que esta
ultima sagrou-se vencedora do Processo Seletivo n® | tém entre si ajustada a
prestacdo de servicos de , mediante as clausulas e

condi¢cbes seguintes que mutuamente aceitam, outorgam e estipulam:

Clausula Primeira: Objeto

1.1 O presente Contrato tem por objeto a prestacédo, pela empresa que vier a ser
contratada ao CONTRATANTE, de

_, conforme abaixo e no disposto no Anexo 01 (Proposta Comercial da empresa que
vier a ser contratada).

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022)

Clausula Segunda: Obrigacdes do CONTRATANTE.

2.1 S&o obrigacbes do CONTRATANTE:

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022)

Clausula Terceira: Obrigagc6es da EMPRESA QUE VIER A SER CONTRATADA

3.1. S&o obrigacbes da empresa que vier a ser contratada:

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022) além de:

Garantir o cumprimento de todas as condi¢des ofertados em sua proposta comercial,
bem como de todo o disposto no Edital CBVela 001/2022) e no Termo de Referéncia
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a ele anexado:;

Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou
prepostos, na execugéo dos servigos;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciérios, indeniza¢des civis e quaisquer outras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servicos, bem como aquelas com os servi¢cos de
entrega dos bilhetes nos enderegos solicitados, ficando o CONTRATANTE isento de
qualquer vinculo empregaticio com 0S mesmos;

Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus empregados para
com os empregados do CONTRATANTE, objetivando sempre melhor qualidade no
atendimento;

Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determina¢des emanadas dos 6rgaos
competentes, pertinentes a matéria objeto da presente Concorréncia,

Fornecer ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, informacdes sobre a equipe
disponibilizada para a execugéo deste contrato, inclusive aguelas de natureza fiscal
ou trabalhista;

Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressao
cometida por seus prepostos ou empregados;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares vigentes nos locais de execu¢ao dos servicos;

Executar, 0s servicos que, mesmo nao previsto no objeto se facam necessarios ao
perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas junto ao CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no processo seletivo.

3.2. Em hip6tese alguma havera vinculo empregaticio entre os profissionais
envolvidos na execugcdo dos trabalhos decorrentes deste Contrato e o0
CONTRATANTE, quer sejam prestadores de servigcos, empregados, prepostos da
empresa que vier a ser contratada ou por qualquer forma por ela credenciados ou
autorizados, permanecendo 0os mesmos vinculados as pessoas juridicas as quais
estejam subordinados.

3.2.1. Nao obstante a total desvinculagéo trabalhista explicitada no item 3.2 acima, na
hipétese de ocorrer qualquer demanda por parte de empregados da empresa que vier
a ser contratada diretamente contra 0 CONTRATANTE ou mesmo solidariamente,
obriga-se a empresa que vier a ser contratada a ressarcir ao CONTRATANTE o valor
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despendido por esta, devidamente corrigido desde a data do efetivo desembolso,
inclusive despesas processuais e honorarios advocaticios.

3.3. O CONTRATANTE nédo serd responsavel por quaisquer compromissos
assumidos pela empresa que vier a ser contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do presente Contrato, quando ndo forem prévia e
expressamente autorizados pelo CONTRATANTE.

3.4. Todas as obrigacdes aqui assumidas pela empresa que vier a ser contratada sé&o
de sua inteira e exclusiva responsabilidade.

3.5. A empresa que vier a ser contratada € diretamente responsavel pelos atos de
seus empregados e prepostos, bem como pelos terceiros por ela contratados ou de
qualquer forma autorizados ou credenciados.

Clausula Quarta: Do preco e seu pagamento.

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022)

Clausula Quinta: Resciséo.

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022)

Clausula Sexta: Vigéncia.

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022)

Clausula Sétima: Multas e Sancdes.

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022)
Clausula Oitva: Da integralidade do termo.

8.1.Este instrumento contém todos os termos e condicfes acordados pelas partes,
sendo superveniente em relagcdo a todos os contratos e entendimentos anteriores,
sejam eles verbais ou escritos.

8.2.0 presente Contrato somente podera ser modificado mediante acordo por escrito,
assinado por ambas as partes.

8.3.A renuncia a qualquer disposi¢ao deste instrumento somente tera validade caso
seja feita por escrito, admitindo-se, neste caso, apenas interpretagao restritiva.

Clausula Nona: Cesséo
9.1.A empresa que vier a ser contratada néo podera, em hipétese alguma, ceder ou
transferir todo ou em parte os direitos e/ou obrigagcdes decorrentes do presente

Contrato.
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Clausula Dez: Comunicacgdes.

10.1.Toda e qualquer comunicacéo entre as partes, relativa ao presente Contrato,
devera ser feita por escrito e encaminhada da forma a seguir:

CONTRATANTE
Rua

Telefone n° (21)
A/C. Sr.

Empresa que vier a ser contratada
Rua

Telefone n°

AIC. Sr.

10.2.As comunicac¢fes ou notificagcbes de uma parte a outra, relacionadas com este
Contrato, serédo consideradas efetivadas se (i) entregues pessoalmente, contra recibo;
(ii) enviadas por carta registrada, com aviso de recepcéao ou (iii) transmitidas por fax
se, nesta ultima hipétese, verificar-se a confirmacao por escrito ou por qualquer outro
meio que assegure ter o destinatario recebido a comunicacéo ou a notificacao.

10.3.Qualquer alteracdo no endereco, numero de fax ou nome da pessoa a quem for
dirigida a notificacdo deveréa ser informada por escrito a outra parte no prazo maximo
de 10 (dez) dias a contar da sua ocorréncia.

Clausula Onze: Da Confidencialidade

11.1. A empresa que vier a ser contratada, por si, seus empregados, prepostos,
agentes ou representantes, obriga-se a manter em absoluto sigilo sobre as operacgdes,
dados, materiais, informacBes, documentos, especificacbes comerciais do
CONTRATANTE, inclusive quaisquer programas, rotinas ou arquivos a que
eventualmente tenham ciéncia ou acesso, ou que lhe venham a ser confiados por
qualquer razéao.

11.2. A empresa que vier a ser contratada se compromete, incondicionalmente, a:

(a) néo usar, comercializar, reproduzir ou dar ciéncia a terceiros, de forma omissa ou
mesmo comissivamente, das informacdes acima referidas.

(b) responder solidariamente, civil e criminalmente, com o0s seus soécios e/ou
administradores, por si, seus funcionarios e/ou prepostos, contratados e consultores,
pela eventual quebra de sigilo das informacdes que tenha eventual acesso ou ciéncia,
direta ou indiretamente em qualquer fase do servico bem como a qualquer tempo apoés
sua concluséao.

Clausula Doze: Disposigcdes Gerais.

(Conforme disposto no Edital CBVela 001/2022), além de:
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12.1. Toda e qualquer tolerancia quanto ao descumprimento, ou cumprimento
irregular, pelas Partes, das condi¢cdes estabelecidas neste Contrato ndo significara
alteracéo das disposicdes pactuadas, mas, tdo somente, mera liberalidade.

12.2. A empresa que vier a ser contratada, neste ato, reconhece expressamente e
concorda que os termos “Olimpico”, “Olimpica”, “Olimpiada”, “Jogos Olimpicos” e suas
variacdes, sdo, na forma do artigo 15, paragrafo 2°, da Lei 9.615, de 24 de marco de
1998, e do Regulamento n° 1.2, das Regras n°® 7 a 14, da Carta Olimpica, de uso
privativo do Comité Olimpico Brasileiro no territério brasileiro, se obrigando,
consequentemente, a ndo utiliza-los de qualquer forma, por qualquer meio ou sob

qualquer hipotese.

12.3. A empresa que vier a ser contratada, neste ato, reconhece expressamente e
concorda que o simbolo olimpico constituido pelos cinco anéis olimpicos nas cores
azul, amarelo, preto, verde e vermelho € marca registrada mundialmente pelo Comité
Olimpico Internacional, a quem cabe o direito exclusivo de usa-lo, se obrigando,
consequentemente, a ndo o utilizar de qualquer forma, por qualquer meio ou sob
qualquer hipotese.

12.4. A empresa que vier a ser contratada, neste ato, reconhece expressamente e
concorda que a bandeira, o lema, o hino, o emblema, a chama e a tocha olimpicos,
conforme Regras n° 7 a 14, da Carta Olimpica e seus respectivos Regulamentos, sao
de uso privativo do Comité Olimpico Internacional, se obrigando, consequentemente,
a ndo utilizd-lo de qualquer forma, por qualquer meio ou sob qualquer hipétese e,
também, a nao utilizar qualquer desenho, simbolo ou marca que com eles guarde
qualquer relacdo ou semelhanca ou que remeta a eles.

12.5. A empresa que vier a ser contratada, neste ato, reconhece expressamente e
concorda que as logomarcas, mascotes, simbolos, nomes, designacdes, lemas, hinos,
emblemas e demais marcas, nomes, simbolos ou designacdes relacionadas aos
Jogos Olimpicos e Paraolimpicos ou a quaisquer outros eventos mundiais, regionais
ou nacionais sao de propriedade exclusiva dos seus organizadores, razdo pela qual
se obriga a nao utiliza-los de qualquer forma, por qualquer meio ou sob qualquer
hipoétese.

12.7. A empresa que vier a ser contratada se obriga a exercer os direitos que Ihe sdo
conferidos neste Contrato de forma que ndo crie nenhum tipo de associacao ou
vinculacédo da CBVela, do COB ou do Movimento Olimpico a qualquer manifestacéo
politico-partidaria, religiosa ou racista, que incite a violéncia ou desordem, que
defenda ilegalidades ou propugne ac¢des, principios ou ideias que ndo se coadunem
com o “espirito olimpico”, com a ética, com a moral ou com comportamento social
geralmente aceito.

12.8. A empresa que vier a ser contratada ndo podera utilizar o nome e/ou qualquer
imagem da CBvela sem autorizacdo expressa do CONTRATANTE para tanto.

Entidade reconhecida por

4
» SECRETARIA ESPECIAL DO MINISTERIO DA
CBVEIa @ ESPORTE CIDADANIA-

Confederacéo Brasileira de Vela World Sailing

50

Avenida Infante Dom Henrique, S/N, loja 19A. . .
\ +55 212240-8919 | +55 212533-0194 Marina da Gléria, Rio de Janiro | R). CEP: 20021140, @ www.bvelaorgbr f /cbvela @cbvelaoficial




PROCESSO DE SELECAO CBVela 001/2022
Clausula Treze: Lei Aplicavel e Foro

13.1.A lei aplicavel ao presente contrato é a lei brasileira e o foro eleito para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato € o central da comarca da Capital
do Rio de Janeiro, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

E assim, por estarem as partes justas e empresa que vier a ser Contratadas, assinam
o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual forma e teor, na presenca das
testemunhas abaixo qualificadas para os devidos fins de direito.

Rio de Janeiro, de de 2022.
CONFEDERACAO BRASILEIRA EMPRESA QUE VIER
DE VELA A SER CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF/MF;: CPF/MF:
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ANEXO 03 — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS, DE
QUE NAO EMPREGA MENORES E DE QUE CONHECE E ATENDE AO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° ( )
(Nome da Empresa), CNPJ/MF N° (000), sediada (Endereco Completo) , declara, sob
as penas da Lei, que até a presente data:

1) Inexistem fatos impeditivos para habilitacdo no presente processo, estando
ciente ainda da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2) N&o possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho,
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos;

3) Conhecemos e atendemos ao edital, tanto no que concerne a apresentacéo de
documentacédo para fins de habilitacdo e cumprimento dos prazos impostos, quanto
ao pagamento de taxa a Bolsa Brasileira de Mercadorias pela utilizacdo de recursos

de tecnologia da informagéo.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.: Esta declaragéo devera ser emitida em papel timbrado da empresa participante

e carimbada com o nUmero do CNPJ.
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ANEXO 04 - CARTA-PROPOSTA PARA FORNECIMENTO COM PRESTACAO DE
SERVICOS

A Confederacao Brasileira de Vela — CBVela

Prezados Senhores,
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° - Carta-Proposta de Fornecimento.

Apresentamos nossa proposta para fornecimento dos Itens abaixo discriminados,
conforme Anexo 01, que integra o instrumento convocatério do processo seletivo em
epigrafe.
1. IDENTIFICACAO DA PARTICIPANTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:

REPRESENTANTE E CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:

ENDERECO e TELEFONE:

A EMPRESA QUE VIER A SER CONTRATADA e N° DA CONTA BANCARIA

2. CONDICOES GERAIS
2.1. APARTICIPANTE declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que
rege o presente processo seletivo.

PRECO UNITARIO )
Devera ser cotado preco unitario da TAXA DE TRANSACAO GLOBAL, de acordo
com estabelecido o Anexo 01 do Edital.
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TABELA | = CORPORATIVO:

Qtd. Taxa de
Tibo de Servi Transagdes | transagdo
1PO de >ervigco q
P ¢ Estimadas RS (B)

(A)
Bilhete Aéreo Nacional ( por pax e localizador) 50
Bilhete Aéreo Nacional offline, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( por 100
pax e localizador)
Cotagdo Aéreo Nacional offline para bilhetes ndo emitidos (por OS 100
cancelada pela CBVela)
Bilhete Aéreo Internacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( por pax 50
e localizador)
Cotacdo Aéreo Internacional para bilhetes ndo emitidos ( por pedido 100
cancelado pelo CBVela)
Alteragcdo ou cancelamento de bilhete aéreo Nacional 50
Alteracdo ou cancelamento de bilhete aéreo Internacional 20
Solicitagdo e acompanhamento de reembolsos de bilhetes aéreos ndo 100
utilizados
Seguro viagem, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( VOUCHER) 200
Bagagens Extras: assessoria na operag¢do e negociagdo de liberagdo de ( 100
Por Pax e por Localizador)
Hospedagem Nacional, inclui cotagdo, reserva e emissdao (VOUCHER) 100
Hospedagem Internacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( 50
VOUCHER)
Alteragdo ou cancelamento de Hospedagem Nacional 10
Alterag¢do ou cancelamento de Hospedagem Internacional 10
Cotacdo Hospedagem para pedidos ndo emitidos ( por OS cancelada 50
pela CBVela)
Locac¢do de veiculo nacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( Por 150
carro / Por Pedido)
Locacgdo de veiculo internacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( Por 20
carro / Por Pedido)
Cotacgdo Locagdo de Veiculos para pedidos ndo emitidos ( por OS 10
cancelada pelo COB)
Transfer Nacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( Por reserva ) 20
Transfer Internacional, inclui cotagdo, reserva e emissdo ( Por reserva ) 30
Alteracdo ou cancelamento de transporte terrestre nacional ( locagdo de 10
veiculo ou transfer)
Alteracdo ou cancelamento de transporte terrestre internacional ( 10
locacdo de veiculo ou transfer)
Cotacdo Transfer para pedidos ndo emitidos ( por OS cancelada pela 10
CBVela)
Atendimento VIP (inclui servigos de check-in, utilizagdo de salas VIPs e 10
atendimento em aeroporto) (*)

TOTAL R$ 0,00

TABELA | - Multiplicar os valores da Coluna “B” Taxa de Transagao pela quantidade
de Transagobes da coluna “A” linha a linha e somar o resultado de todas as linhas para
se achar o valor TOTAL CORPORATIVO.
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TABELA Il = EVENTOS

EVENTOS
Eventos de Eventos
Pequeno| Médio | Grande
Porte Porte Porte
Tipo de Servigco QTD. QTD. QTD. Taxa Taxa Taxa
ESTIM. ESTIM. ESTIM. | Transagdao | Transag¢do | Transagdo
(A) (8) (© (D) (E) (F)
Bilhetes Aéreos Nacionais - Grupos ou
N ~ 10 10 10
Eventos - (cotagdo, contratagdo, reserva,
Bilhetes Aéreos Internacionais - Grupos
. - 10 10 10
ou Eventos - (cotagdo, contratacdo,
Seguro viagem, inclui cotagdo, reserva e
T 10 10 10
emissdo ( VOUCHER)
Bagagens Extras: assessoria na operacao
gag o i - perag 10 10 10
e negociagdo de liberagdo e/ou despacho
Solicitagdo e acompanhamento de
} ) N 10 10 10
reembolsos de bilhetes aéreos nao
Seguro viagem, inclui cotacdo, reserva e
T 10 10 10
emissdo ( VOUCHER)
Hospedagem Nacional, inclui cotagao,
> ’ 10 10 10
contratagdo de bloqueios, reserva,
Hospedagem Internacional, inclui
- . ) 10 10 10
cotagdo, contratagdo de bloqueios,
Contratacdo de servigos de
; ” . 10 10 10
catering, buffet e/ou alimentacdo em
Locacdo de espacgo para eventos, inclui
- 10 10 10
cotacdo e reserva ( por contrato)
Assessoramento na contratagao de
; 10 10 10
infraestrutura para espagos em eventos (
Transporte Terrestre nacional, inclui
v e 10 10 10
cotacdo, reserva e emissao (VOUCHER)
Transporte Terrestre internacional, inclui 10 o 15
cotagdo, reserva e emissao (VOUCHER)
o ) ) 10 10 10
Diaria de consultor dedicado nacional
Diaria de consultor dedicado
i . 10 10 10
internacional (*)
o ) . 10 10 10
Diaria de coordenador dedicado nacional
Diaria de coordenador dedicado
i . 10 10 10
internacional (*)
TOTAL EVENTOS

Valor do Lance Inicial deveré ser calculado da seguinte forma:

TABELA Il - Multiplicar os valores da Coluna “D” Taxa de Transagdo de eventos
pequeno porte pela quantidade de Transacdes deste tipo de evento da coluna “A” linha
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a linha e somar o resultado de todas as linhas. Repetir a operagao para cada tipo de
evento (Coluna E x Coluna B para médio porte e Coluna F x Coluna C para grande
porte). Ao final somar o resultado de dos totais de cada tipo de evento para se chegar
ao valor TOTAL EVENTOS.

O lance inicial (Taxa de Transacdo Global) é a soma dos resultados do Total
Corporativo e Total Eventos divididos pelo numero total de transa¢des das duas
tabelas que é de R$ 1.750.

VALOR ESIMADO DO LANCE INICIAL (TAXA DE TRANSACAO RS
GLOBAL) (Total Corporativo + Total Eventos) / 1.750

No site da BBMnet estd anexada uma planilha em Excel para o calculo
automatico dos resultados bem como do Lance inicial, uma vez inseridos 0s
valores de Taxa de Transacao pelo proponente.

Os valores de Taxas de Transacao propostos consideram que o himero de operacoes
para cada tipo de servigco € uma estimativa e que pode variar para mais ou para menos
durante a vigéncia do contrato que vier a ser firmado entre as partes.

O preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno
fornecimento, tais como os encargos (obrigagbes sociais, impostos, taxas etc.),
cotados separados e incidentes sobre o fornecimento.

LOCAL E DATA
ASSINATURA E CARIMBO DA PARTICIPANTE
(OBS.: REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA).
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ANEXO 05 - PROCURACAO - Nomeagcéo de representantes Legal

INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURACAO

OUTORGANTE: (Nome da Empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob n° (00.000.000/0000-00), inscricao estadual n°® (00000000-0) e inscricédo
municipal sob o n° (000/00), com seus atos constitutivos devidamente registrados na
(Junta Comercial do Estado) sob o n® ... , ora estabelecida na
Rua(av.)......ccceeeeeeennnn. , no... , Bairro ........... cidade de .................. , Estado
........................... , heste ato representada pelo seu soOcio proprietario Sr. .............,
qualificacdo: ( brasileiro, casado, empresario, portador da Carteira de ldentidade RG
n° /ISSP/ e do CPF/MF n° ... , residente e domiciliado a

........................................................................... (endereco completo).

OUTORGADA: CORRETORA (eeveeeeeiiiiieaaiiiaiiinns ), pessoa juridica de direito privado,
detentora do Titulo Patrimonial n.° ........ da Bolsa de Brasileira de Mercadorias — CRO
............................ , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob n° ................... estabelecida
na Rua .....cccceevvvvneeenn. , Bairro.........ccceeeee , Cidade.................. Estado................... :
neste ato representada por seu SOCIO proprietario Sr. ..........cccceeee.... brasileiro, casado,
......... (profissao).............., portador do CPF/MF n° ............ e do RG n°
........................ residente e domiciliado a ..................................(endereco completo).

PODERES: Pelo presente instrumento de mandato a Outorgante confere a Outorgada
plenos poderes para atuar perante a CONFEDERACAO BRASILEIRA DE VELA -
CBVela, realizadas por meio do Sistema Eletrénico Unificado de Pregdes — SEUP, da
Bolsa Brasileira de Mercadorias, inclusive praticar todos os atos negociais compativeis
a participacdo nos processos seletivos da CBVela, ora desencadeado pela CBVela
podendo para tanto, assinar propostas de precos, declaracdes, apresentar e retirar
documentos, impugnar termos dos editais e ou Avisos Especificos, interpor recursos
contra o resultado do processo seletivo, solicitar e prestar declaracdes e

esclarecimentos, assinar atas e demais documentos, pagar taxas, inclusive, formular
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lances na fase competitiva do processo seletivo que compora o preco final da proposta
original ou desistir deste, requer, na fase permitida, desisténcia ou retificacdo de
pregos iniciais ou quaisquer outras condigdes oferecidas, emitir e firmar o fechamento
da operacao através do documento-COV, praticar, enfim, todos os atos em direito
permitidos para o bom e fiel do presente mandato, ndo podendo este ser
substabelecido no todo ou em parte. Arcando o Outorgante; nos termos dos artigos
1.309 e seguintes do Cddigo Civil por todas as obrigacdes contraidas por forca dos
poderes aqui conferidos, respondendo diretamente pelas sancbes previstas pela
inexecucdo contratual, ilegalidade na documentacdo de qualificacdo ou danos
causados a Contratante ou a terceiros e pelo ressarcimento das perdas e prejuizos

sofridos pela Outorgada no cumprimento deste mandato.

Assinatura com firma reconhecida

Entidade reconhecida por

A - SECRETARIA ESPECIAL DD MINISTERIO DA
CBveIa ‘ @ ESPORTE | CioapANIA R

Confederacéo Brasileira de Vela World Sailing

58
Avenida Infante Dom Henrique, S/N, loja 19A. . .
\ +55 212240-8919 | +55 212533-0194 Marina da Gléria, Rio de Janiro | R). CEP: 20021140, @ www.bvelaorgbr f /cbvela @cbvelaoficial




PROCESSO DE SELECAO CBVela 001/2022

ANEXO 06 (SE APLICAVEL)- Modelo de declaracdo de enquadramento em
regime de tributacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (na
hipdtese do participante ser uma ME ou EPP)

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N°, sediada, (Endereco Completo) Declaro(amos)
para todos os fins de direito, especificamente para participacéo de processos seletivo
na modalidade de pregdo, que estou(amos) sob o regime de microempresa ou
empresa de pequeno porte, para efeito do disposto na Lei Complementar 123, de 14
de dezembro de 2006.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)
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ANEXO 07 — Ficha de Cadastro

Cadastamento de Fomecedores
IEI ens | | Servicos | Ambos
CEP:
Telefons
FAX:
E-mail:
Res pons avel para Contato:
Telefone do Res pors avel:
E-mail do Res pons avel:
Bancao: AgEncia: Conta Corrente
Ins crigdo Estadual:
Ins crigio Municipal:
Atividade Econdmica:
C::p&'st'ws:l |Eim Mao
Empresa Simples ou Retencdes 7
Empress Eimplsl IEim | |Ns|":
r anexar 3 MF care modelo 1)
ncher os campoes ababo:)
5im Méo |l55nk:- W® Ins cricdo
Sim MEo
IR : Sim MEo
FIS: Sim Mao
COFINS: 5im M&o
C5LL Sim Mao
Cwtras
OB 5:
Declaro serem weridicas as informagdes acima
Assinatura e nome dorepres entante legal:
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